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FLUXO DO PROCESSO PESQUISADOR VISITANTE DA UNIDADE PROPQ

Descrigao do Processo

Cadastramento de pesquisador como visitante na UFSCar.

Fluxo do Processo
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1. Para solicitar o cadastramento no PPV — UFSCar, o(a) pesquisador(a) deverdo seguir as normas dispostas na resolucdo

ConsUni 786/14
fluxograma "Pesquisador Visitante: Solicita¢gdo")

1.1. O(a) pesquisador(a) apresenta a documentag¢do necessaria:

(http://www.propg.ufscar.br/pesquisador/resolucao-consuni-no-786-pesquisador-visitante).

1.1.1. Oficio de apresentac¢do do(a) candidato(a) (Art. 112, VI, § Unico);

1.1.2. Formulario de inscricdo devidamente preenchido (Anexo 1) (Art. 119, Il);

1.1.3. Plano de trabalho, incluindo titulo e resumo do projeto de pesquisa (Art. 11. V);

1.1.4. Documento comprobatdrio da condi¢do do pesquisador conforme Art 292 (Art. 119, V)
1.1.5. Cépia do Curriculo Lattes do pds-doutorando atualizado (Art. 11. 1l1);

1.1.6. Codpia do diploma de doutorado ou outro documento habil (Art. 11. VII);

1.1.7.

desenvolvidas as atividades (Art.12);

(Ver

Oficio de aprovacdo pelo departamento académico, com ciéncia da direcdo de centro, ao qual serdo

1.1.8. Declaracdo expressa do pesquisador visitante de que tem conhecimento e estd de acordo que as
atividades ndo serdo remuneradas e ndo produzirdo vinculo empregaticio em relagdo a UFSCar(Art. 119, VI);

1.1.9. Termo de compromisso de pesquisador visitante, conforme modelo constante do Anexo Il;



http://www.propq.ufscar.br/pesquisador/resolucao-consuni-no-786-pesquisador-visitante

1.1.10. Caso estrangeiro(a), o pesquisador deve apresentar visto de entrada e estadia no pais ou cartdo de
registro migratorio.

1.2. O(A) candidato(a) deverd apresentar a documentacdo na Secretaria de Departamento, em que pretende
desenvolver as atividades, para aprovagao.

2. No SEl, a Secretaria do Departamento abre processo do tipo "Pesquisa: Pesquisador Visitante" na secretaria do
departamento em que as atividades serdo desenvolvidas.

3. Secretaria do Departamento preenche os metadados do processo:
3.1. Especificagdo: "Pesquisador Visitante [Nome do Solicitante] no periodo de [Més/Ano] a [Més/Ano]"
3.2. Interessados:

3.2.1. Nome Completo do Solicitante de pesquisador visitante
3.2.2. Nome Completo do Supervisor do pesquisador visitante
3.2.3. Departamento onde a pesquisa sera realizada

3.2.4. Centro onde o pos-doutorado sera realizada
3.3. Classificagao por Assunto: 221 - Programas de Pesquisa: Proposicdo
3.4. Observagoes: Titulo completo do projeto de pesquisa

3.5. Secretaria do Departamento incluir documentos do solicitante no SEI como documentos externos do tipo
"Pesq: Pesquisador Visitante: Documentagao"

3.6. Secretaria do Departamento atribui processo a Chefia de Departamento para aprovac¢do da solicitacdo. No
oficio, deve constar o nimero da reunido departamental. Em caso de aprovac¢ao pro ad referendum, deve ser anexado
um parecer de especialista, aprovando a solicitacdo do candidato.

3.7. Chefia de Departamento faz a aprovac¢ao da solicita¢ao.

3.8. Secretaria do Departamento encaminha solicitacdo para aprova¢do do centro académico ao qual pertence o
departamento envolvido.

4. Secretaria do Centro encaminha a solicitacdo recebida pelo centro académico ao diretor de centro para aprovagao.
4.1. Diretoria do Centro aprova solicitagdo pelo diretor de centro.

5. Secretaria do Centro encaminha a solicitagdo para a ProPq.
5.1. Secretaria da ProPq faz anilise da solicitagdo na CIP/ProPq.

5.2. Caso ndo haja nenhuma pendéncia, a CIP ird cadastrar o(a) candidato(a) no Programa de Pesquisador Visitante
(PPV) da UFSCar, em até 10 dias Uteis. Secretaria envia e-mail ao pesquisador em que serd notificado da aprovacdo,
com instrugdes para solicitagao de carteirinha e uso do wifi;

5.3. Pré-Reitor de Pesquisa aprova solicitagdo.
5.4. Secretaria da ProPq envia processo para a Secretaria de Departamento para aguardar envio de relatdrio.
5.5. Secretaria de Departamento conclui processo até o envio do relatdrio pelo pesquisador.

5.6. Caso haja alguma pendéncia, Secretaria da ProPq envia o processo para a Secretaria de Departamento para
adequacoes.

6. Em caso de solicitagao de renovacao (ver fluxograma "Pesquisador Visitante: Renovagao"):
6.1. Pesquisador entrega relatdrio de atividades parciais.
6.2. Pesquisador elabora e entrega oficio de solicitacdo de renovacao.

6.3. Secretario de Departamento inclui os documentos apresentados no mesmo processo SEI da solicitagdo inicial
como documentos externos do tipo "Pesq: Pesquisador Visitante: Renovagdo".

6.4. Secretaria de Departamento encaminha o relatério para aprovagao do supervisor.

6.5. Supervisor Docente aprova relatorio.



6.6. Apds a aprovacdo do Supervisor, Secretdrio de Departamento atribui processo a Chefia de Departamento para
aprovacdo do relatério. No oficio, deve constar o nimero da reunido departamental. Em caso de aprovagdo por ad
referendum, deve ser anexado um parecer de especialista, aprovando o relatério do pesquisador.

6.7. Chefia de Departamento aprova solicitagao .

6.8. Secretaria de Departamento encaminha solicitacdo para aprovacado do centro académico ao qual pertence o
departamento envolvido.

7. Secretaria do Centro encaminha solicitacdo recebida pelo Centro Académico ao Diretor de Centro para aprovacao.
7.1. Diretor de Centro aprova solicitagao.

8. Secretaria do Centro encaminha a solicitacdo para a ProPq.
8.1. Secretaria da ProPq analisa documentagdo na CIP/ProPq.

8.2. Caso ndo haja nenhuma pendéncia, a CIP ira renovar o cadastro o(a) candidato(a) no Programa de Pesquisador
Visitante (PPV) da UFSCar, em até 10 dias Uteis. Secretaria envia e-mail ao pesquisador com notificagdo sobre a
renovagado e com instrucgdes para solicitacdo de carteirinha e uso do wifi;

8.3. Pro-reitor de Pesquisa aprova renovagao.
8.4. Secretaria da ProPq devolve processo para a Secretaria de Departamento para aguardar envio de relatorio final.
8.5. Secretaria de Departamento conclui processo até o envio do relatério pelo pesquisador.

8.6. Caso haja alguma pendéncia, Secretaria da ProPq envia processo para a Secretaria de Departamento para
adequacoes.

9. Em caso de encerramento de atividades de pesquisador visitante:
9.1. O pesquisador elabora e envia relatério final das atividades.

9.2. Secretaria de Departamento inclui relatério no SEI como documentos externos do tipo "Pesq: Pesquisador
Visitante: Relatério Final".

9.3. Secretaria de Departamento encaminha o relatdrio para aprovagao do supervisor.
9.4. Supervisor Docente aprova relatério.

9.5. Apds a aprovagao do supervisor, Secretaria de Departamento atribui processo a Chefia de Departamento para
aprovacdo do relatério. No oficio, deve constar o nimero da reunido departamental. Em caso de aprovagdo por ad
referendum, deve ser anexado um parecer de especialista, aprovando o relatério do pesquisador.

9.6. Chefia de Departamento aprova solicitagao.

9.7. Secretaria de Departamento encaminha solicitacdo para aprovagdo do centro académico ao qual pertence o
departamento envolvido.

10. Secretaria de Centro encaminha a solicitacdo recebida pelo centro académico ao diretor de centro para aprovacao.
10.1. Diretoria Centro aprova solicitagao.

11. Secretaria de Centro encaminha a solicitacdo para a ProPq.
11.1.Secretaria da ProPq analisa documentacdo na CIP/ProPq.
11.2.Secretaria da ProPq atribui processo a Coordenadora de Informagdo em Pesquisa para andlise.
11.3.Coordenadora de Informagdo em Pesquisa analisa relatério final em aproximadamente 30 dias.
11.4.Secretaria da ProPq emite certificado.
11.5.Pré-Reitor de Pesquisa e Coordenadora de Informacgdo em Pesquisa assinam certificado.

11.6.Secretaria da ProPq envia certificado ao departamento e ao pesquisador.
Agentes do Processo

1. Pesquisador

2. Secretario Departamento



Chefe de Departamento
Secretdrio de Centro
Diretor de Centro
Secretaria CIP/ProPq
Pré-reitor de Pesquisa

Coordenadora de Informag¢do em Pesquisa

e A

Supervisor

Condigdes e Pré-Requisitos do Processo

e Ser doutor ou pesquisador (mestrando ou doutorando)

e Ter um supervisor do quadro de docentes da UFSCar.
Documentos Necessarios

e Formulario de Proposta de Desenvolvimento de Atividades (Anexo |);
e Termo de Compromisso (Anexo Il);

e Documentos Supracitados.
Base Legal
e Resolugdo ConsUni 787 de 31 de outubro de 2014. DispGe sobre o exercicio das atividades de

Pesquisador Visitante na UFSCar. Disponivel em: http://www.propg.ufscar.br/pesquisador/resolucao-consuni-no-
786-pesquisador-visitante.

Documento assinado eletronicamente por Natalia Calderan Rissi, Secretario(a), em 19/11/2019, as 17:15, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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