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Fluxo de Processo n2 2/2020/DiGRA/ProGrad

FLUXO DO PROCESSO GRADUAGAO: RETIFICAGAO DE NOTA E FREQUENCIA DA UNIDADE DIGRA

Descrigao do Processo

Substituicdo de nota registrada pelo docente em determinada atividade curricular fora do periodo
estabelecido em calendario académico.

Fluxo do Processo
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1. Docente abrird um novo processo do tipo “Graduacdo: Retificacdo de Nota e Frequéncia”, com as
seguintes informacdes:

1.1. Especificacdo: “Retificacdo de nota e/ou frequéncia do estudante (RA e nome) na disciplina
(codigo e nome da disciplina)”

1.2. Interessado: Nome completo do estudante
1.3. Nivel de Acesso: Restrito (informacgdes pessoais)
1.4. Clicar em “Salvar”

2. Caso a nota e/ou frequéncia estejam sendo retificados para valor menor do que o registrado no
sistema, o docente deverd anexar ao processo o e-mail com a ciéncia do estudante.

2.1. Alinsercdo do email sera feito como “documento externo” no SEl



2.2. Tipo do documento: “E-mail”, com a data da resposta do estudante
2.3. Formato: “nato-digital”
2.4. Remetente: o nome do docente
2.5. Interessado: o nome do estudante
2.6. Nivel de acesso: RESTRITO por tratar-se de informacdo pessoal
2.7. Anexar o email recebido salvo no formato PDF
3. Docente preenche o documento interno do tipo "Grad: Retificagdo de Notas/Frequéncia: Solicitacdo",

3.1. Especificagdo: “Retificacdo de nota e/ou frequéncia do estudante (RA e nome) na disciplina
(codigo e nome da disciplina)”

3.2. Interessado: Nome completo do estudante
3.3. Nivel de Acesso: Restrito (informacgGes pessoais)

4. Apos preencher o documento com os dados referentes a disciplina e ao estudante, o docente assina e
atribui o processo ao chefe do departamento para assinatura.

5. Chefe do departamento também assina o formuldrio preenchido pelo docente e encaminha o
processo a DiGRA (cursos do Campus Sao Carlos) ou aos DeEGs (cursos dos demais campi)

6. A DiGRA ou o DeEG do respectivo campus fara a retificacdo da nota e/ou frequéncia e concluirdo o
processo.

Agentes do Processo
1. Docente

2. Chefia de Departamento Académico
3. Coordenacdo Académica

4. DiGRA

5. DeEG-Ar

6. DeEG-LS

7. DeEG-So

Condigoes e Pré-Requisitos do Processo

e O estudante deve ter matricula regular na atividade da qual se pretende fazer a retificacdo e seu
prazo é o final do periodo letivo subsequente ao que ocorreu a referida atividade curricular.

e O processo é individual, devendo ser aberto um processo para cada estudante e anexado um Unico
formuldrio no processo.

Documentos Necessarios

1. E-mail do estudante, em caso de diminuicdo da nota registrada no sistema (externo).

2. Grad: Retificacdo de Notas/Frequéncia: Solicitacdo (interno)
Base Legal

e Regimento de Graduag¢do da UFSCar, disponivel em: http://www.prograd.ufscar.br/conselho-de-
graduacao-1/arquivos-conselho-de-graduacao/regimento-geral-dos-cursos-de-graduacao-1



http://www.prograd.ufscar.br/conselho-de-graduacao-1/arquivos-conselho-de-graduacao/regimento-geral-dos-cursos-de-graduacao-1

Documento assinado eletronicamente por Augusto Cesar Hernandes Pinha, Chefe de Divisao, em
10/01/2020, as 10:33, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1
assinatura
eletrénica

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n? o
23112.102539/2019-59 SEI n2 0102286

Modelo de Documento: SEI: Fluxo do Processo, versdo de 02/Agosto/2019
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