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Fluxo do Processo "Administragao: Doag¢oes Enviadas: Material Permanente COVID-19"

Descrigao do Processo

Trata-se de processo simplificado, em cardter excepcional, para os procedimentos de doagdo de que trata o Decreto n®
9.764/2019 e as alteragdo promovidas pelo Decreto n2 10.314, de 07 de abril de 2020, especificamente em relagdo ao

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)
ProAd, CContab, CPat, DeAlm e UG-SEI na UFSCar(l), para
fins de orientagdo dos usuarios deste tipo de processo no
SEI-UFSCar.

envio de doagdes de materiais permanentes pela UFSCar, em face ao enfrentamento do COVID-19.

Caracteristicas do Processo

Classificagao de Assunto:

033.13b - DOACAO. PERMUTA

Niveis de Acesso Permitidos:

(X) Publico
(X) Restrito, sob Hipdtese(s) Legal(is): Informagdo Pessoal
() Sigiloso, sob Hipdtese(s) Legal(is): i

Criacdo restrita as seguintes unidades:

Todas as Unidades que tiverem materiais permanentes para doagao a outras entidades

Fluxo do Processo
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Administragdo: Doagdes Enviadas: Material Permanente COVID-19
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1. Unidade Doadora seleciona os materiais permanentes a serem doados
2. No SEl, Unidade Doadora abre processo do tipo "Administragao: Doa¢des Enviadas: Material Permanente COVID-19"

3. Unidade Doadora inclui e preenche documento interno do tipo "Adm: Doag¢des-COVID: Envio DoagGes: Permanente",
descrevendo todos os itens a serem doados e as informagGes pertinentes

4. Unidade Doadora envia processo para Coordenadoria de Patriménio (CPat)
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5. CPat inclui e preenche documento interno do tipo "Adm: Doag¢des-COVID: Relatdrio Avaliagdao de Bens", classificando os
produtos para doagdao como "materiais permanentes inserviveis para enfrentamento do COVID-19"

6. CPat envia relatério por bloco de assinatura aos participantes da Comissado Especial de Avaliagdo de Bens Méveis COVID-
19 (CEABM-C19), nomeada por meio da Portaria GR n2 4431/2020 (SEI n2 0176829), para andlise e assinatura, com base no
Decreto 9373, de 11 de maio de 2018.

7. Membros do CAD-19 analisam e assinam relatério por bloco de assinatura
8. CPat envia processo para a SOC, para aprovagao

9. SOC inclui em pauta do ConsUni para aprovagao:

9.1. Se ndo aprovada, SOC inclui documento interno do tipo "Despacho" justificando a ndo aprovagao e envia processo
de volta a CPat e a Unidade Doadora para encerramento

9.2. Se aprovada pelo Conselho em reunido,

9.2.1. SOC inclui documento interno do tipo "Resolugao"

9.2.2. Reitor(a), como Presidente do Conselho Universitario, assina resolu¢do aprovando a doagdo
9.3. Em caso de aprovagao “ad-referendum” do Conselho Universitario:

9.3.1. SOC envia o processo para o Gabinete da Reitoria (GR)

9.3.2. GR inclui documento interno do tipo "Despacho" para aprova¢do pela Presidéncia ad referendum do
Conselho

9.3.3. Reitor(a), como Presidente do Conselho Universitario, assina despacho
9.3.4. GR envia para SOC e para ProAd

10. SOC mantém o processo aberto para homologa¢do na reunido seguinte e inser¢do do documento em Resolugdao
ConsUni

11. ProAD inclui, preenche e assina documento interno do tipo "Adm: Doag¢6es-COVID: Extrato DOU Doagdes Enviadas"

12. ProAD envia processo o Servico de Divulgacdo de Atos Oficiais (SerDAQ) para publicacdo no Didrio Oficial da Unido
(DOV)

13.SerDAO salva a publicagdo do DOU e inclui no processo como documento externo do tipo "Adm: Publicagiao DOU"

14. SerDAO envia processo a ProAD para publicagdo no Boletim de Servigo Eletrénico (Publicagbes Eletrénicas do SEI-
UFSCar)

15. ProAD publica extrato no Boletim, incluindo as informacgdes de publicacdo no DOU

16. ProAD envia processo a CPat para elaborag¢do de termo de envio de doagao

17.CPat inclui e preenche documento do tipo "Adm: Doagbes-COVID: Termo de Envio de Doagao"
18. CPat envia termo por bloco de assinatura para GR

19. Reitor(a) assina termo

20. CPat envia processo a Unidade Doadora

21. Unidade Doadora imprime termo para assinatura pelos representantes das entidades donatarias, na entrega das
doagdes

22. Unidade Doadora entrega os produtos para a entidade donataria e coleta assinatura do representante com data de
recebimento no termo

23. Unidade Doadora digitaliza recibo assinado e inclui no processo como documento externo do tipo "Adm: Doagoes-
COVID: Termo de Envio de Doagdo"

24.Unidade Doadora envia processo para CPat para baixa patrimonial

25. CPat realiza baixa no Sistema de Gestdo de Patrimonio

26. CPat envia processo para Coordenadoria de Contabilidade (CContab) para baixa de valores no SIAFI
27.CContab realiza baixa no SIAFI

28. CContab conclui processo

Agentes do Processo
1. Unidade Doadora (da doagdo)
2. Entidade(s) Donataria(s)
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. Coordenadoria de Patrimonio (CPat)

. Comissdo Especial de Avaliagdo de Bens Mdveis COVID-19 (CEABM-C19)

. Secretaria dos Orgdos Colegiados (SOC)
. Gabinete da Reitoria (GR)

. Servico de Divulgacdo de Atos Oficiais (SerDAOQ)

. Pro-Reitoria de Administragdo (ProAd)

. Coordenadoria de Contabilidade (CContab)

Condigdes e Pré-Requisitos do Processo

O envio de doagdes sera realizado para:

o Profissionais ou entidades consideradas na linha de frente no combate ao coronavirus em comunidades
carentes

o Locais identificados com baixa condi¢Ges de saneamento

Documentos Necessarios

1. Adm: Doac¢Ges-COVID: Envio Doag¢des: Permanente (interno)

2. Adm: Doagbes-COVID: Relatério Avaliagdo de Bens (interno)

3. Despacho (interno)

4. Resolucdo (interno)

5. Adm: DoagGes-COVID: Extrato DOU Doagdes Enviadas (interno)

6. Adm: Publicagdo DOU (externo)

7. Adm: Doag¢des-COVID: Termo de Envio de Doacgdo (interno/externo)
Base Legal

Procedimentos para as doagdes. Portal de Compras, Gestor Publico. Disponivel
em: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/gestorpublico/1296-procedimentos-para-doacoes (SEl
n2 0169998).

Decreto n2 10.314, de 6 de abril de 2020, que Altera o Decreto n? 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o
recebimento de doagbes de bens mdveis e de servicos, sem 6nus ou encargos, de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado pelos érgdos e pelas entidades da administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02019-2022/2020/Decreto/D10314.htm#tartl.

Decreto n2 9.764, de 11 de abril de 2019, que dispde sobre o recebimento de doag¢des de bens mdveis e de servigos
de pessoas fisicas ou juridicas de direito privado pelos 6rgdos e pelas entidades da administragdo publica federal
direta, autdrquica e fundacional. Disponivel em: (Reda¢do dada pelo Decreto n? 10.314, de 2020). Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02019-2022/2019/decreto/D9764.htm.

Decreto n2 9.637, de 26 de dezembro de 2018, que institui a Politica Nacional de Seguranga da Informacao, dispGe
sobre a governanca da seguranc¢a da informacdo, e altera o Decreto n? 2.295, de 4 de agosto de 1997, que
regulamenta o disposto no art. 24, caput , inciso IX, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e dispde sobre a
dispensa de licitagdo nos casos que possam comprometer a seguranga nacional. Disponivel

em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2015-2018/2018/Decreto/D9637.htm.

Parecer n2 102/2018-PF/UFSCar/PGF/AGU, que dispde sobre doa¢des de bens em anos eleitorais. Disponivel
em: http://www.proad.ufscar.br/diap-conteudo/depat/parecerpf_102-18.

Decreto n2 9.373, de 11 de maio de 2018, que dispde sobre a alienagdo, a cessdo, a transferéncia, a destinagdo e a
disposicdo final ambientalmente adequadas de bens mdveis no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-
2018/2018/Decreto/D9373.htm

Portaria GR n2 1395/1992, que aprova o Manual de Controle Patrimonial da UFSCar. Disponivel
em: http://www.proad.ufscar.br/diap-conteudo/depat/portaria-gr-1395-92

Lei n2 9.504/1997, que estabelece normas para as eleicdes. Obs: §10 do Inciso VII do Artigo 73: doacdes por parte da
Administracdo Publica em anos eleitorais. Disponivel em: http://www.proad.ufscar.br/diap-conteudo/depat/Iei9504.

Notas de Rodapé:
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(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
1. Alessandro Luis do Prado (CPat)
2. Eliane Colepicolo (ProAd/UG-SEI)
3. Fabio Zuccolotto Ferreira (DeAlm)
4. Gabriel Ramires Junior (SerDAO)
5. Luana Carolina de Castro Gil (ProAd/UG-SEI)
6. Maria Angela Coelho de Mello (GR)
7. Marcio Merino Fernandes (ProAd/UG-SEI)
8. Marcio Alves Cardoso (ProAd/UG-SEI)
9. Wania Maria Recchia (CContab)

1
Sel
assinatura L
eletrénica

horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Eliane Colepicolo, Chefe de Secretaria, em 21/05/2020, as 15:24, conforme

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n? 23112.009506/2020-

[
74 SEI n? 0175884

Modelo de Documento: SEI: Fluxo do Processo, verséo de 02/Agosto/2019
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