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SEl: Fluxo de Processo

Graduacgdo: Processo de Sele¢do ou Recondugdo Docente para os Grupos PET/UFSCar

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)
CLAA/PET/UFSCar na UFSCar(l), para fins de orientagdo

dos usuarios deste tipo de processo no SEI-UFSCar.

Descrigao do Processo

Trata-se do fluxo do processo seletivo para docentes dos grupos do Programa de Educac¢do Tutorial (PET) da UFSCar, no

gual um Docente pode solicitar o ingresso no Programa, por uma das seguintes razées:

e Porinteresse pessoal do(a) Tutor(a);
e Por proximidade do vencimento do prazo de vigéncia da tutoria (3 ou 6 anos);

e Para pedir recondug¢do quando completado o periodo de 3 (trés) anos;

e Por desligamento do(a) Tutor(a), pelo Comité Local de Acompanhamento e Avaliacdo dos Grupos PET/UFSCar
(CLAA/PET) ou Pro-Reitor(a), conforme previsto no Artigo 15 da Portaria 976, de 27 de julho de 2010, atualizada

pela Portaria MEC n2 343, de 24 de abril de 2013.

Caracteristicas do Processo

Classificagdo de Assunto: IFE.125.611 Cursos de Graduagdo. Monitorias. Processo de Sele¢do
Niveis de Acesso Permitidos: (X) Publico

Comité Local de Acompanhamento e Avaliagdo dos Grupos PET/UFSCar (CLAA/PET)

Criaca trita a int idades: . e ~
rlagdo restrita as seguintes unidades Pro-Reitoria de Graduagdo (ProGrad)

Fluxograma

Fluxograma "Graduacgdo: Processo de Sele¢do ou Recondugdo Docente para os Grupos PET/UFSCar"(i)

Graduagdo: Processo de Selegdo ou Recondugdo Docente para os Grupos PET/UFSCar

Os pedidos de selecio serdo analisados pelo Comité (CLAA) somente se
. apresentados com 7 dias corridos de antecedéncia a reunido do Comité |
(CLAA). Do contrario, ficardo para analise na reunido seguinte.
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Fluxo Descritivo

O fluxo "Graduacgdo: Processo de Selecdo ou Recondugdo Docente para os Grupos PET/UFSCar" ocorre conforme as
etapas a seguir:

1.

Preparacdo de Minuta de Edital para Selegdo de Tutor(a) e Proposta de Comissdo de Selecdo feitos pelo Tutor(a)

Solicitante;
Andlise e Aprovagio da Minuta de Edital e da Comissio pelo CLAA/PET;
Preparacdo do Edital pelo CLAA/PET;

Nomeagdo da Comissdo de Selec¢do pela ProGrad;
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5. Divulgagdo do Resultado Final do Processo Seletivo pela Comissao de Selegdo;

Aprovacgao do Resultado do Processo Seletivo;

6

7. Convocacgdo do(a) Tutor(a) Selecionado(a) pelo CLAA/PET;
8. Juntada de Documentos pelo(a) Tutor(a) Selecionado(a);
9

Vinculagdo do(a) Tutor(a) Selecionado(a) ao Grupo PET no sistema SIGPET pela ProGrad.
As etapas/subprocessos sdo detalhadas nas se¢bes subsequentes.

1. Preparag¢do de Minuta de Edital para Sele¢do de Tutor(a) e Proposta de Comissao de Selec¢do feitos pelo Tutor(a)

Solicitante

Os pedidos de seleg¢do serdo analisados pelo Comité (CLAA) somente se apresentados
com 7 dias corridos de antecedéncia a reunidao do Comité (CLAA). Do contrario, ficardao
para analise na reuniao seguinte.

1. Tutor(a) Solicitante, na unidade CLAA/PET do SEl, inicia processo do tipo “Graduagdo: Processo Seletivo Docente
para os grupos PET/UFSCar” no SEl, no minimo de 7 dias corridos antes de reunido ordindria do Comité (CLAA), de
acordo com o calenddrio anual, com os seguintes metadados:

¢ Nivel de Acesso: Publico;
¢ Interessados: selecionar da lista:
o Comité Local de Acompanhamento e Avaliacdo dos Grupos PET/UFSCar (CLAA/PET);
o Pré-Reitoria de Graduacgdo (ProGrad);
o Nome Completo do(a) Tutor(a) atual.
2. Tutor(a) Solicitante inclui, preenche e assina novo documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Oficio de
Transi¢cdo/Reconducdo";

3. Em caso de Pedido de reconducdo (apds término de 3 anos):

Em caso de Pedido de recondugdo (apds término de 3 anos), ndo ha elaboragdo de
minuta de edital, nem execugdo de processo seletivo.

3.1. Membro do CLAA inclui o Oficio de Transicdo/Reconducdo em PDF na pauta da préxima reunidao do CLAA,
exclusivamente para ciéncia;

3.2. Emreunido do CLAA, Membro do CLAA inclui a informagao sobre a recondugao na ata de reunido;
3.3. Presidente do CLAA assina a ata de reunido, como ciéncia a recondugdo.

4, Em caso de Vencimento prazo vigéncia da tutoria (6 anos), Por interesse pessoal do(a) tutor(a) ou Por
desligamento do(a) tutor(a) conforme previsto no artigo 15 da Portaria 976/2010 atualizada em 2013,

4.1. Tutor(a) Solicitante inclui, preenche e assina documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Minuta de Edital";

4.2. Tutor(a) Solicitante envia e-mail, via SEl, ao(a) Presidente do CLAA/PET, no minimo de 7 dias antes de reunido
ordinaria do Comité (CLAA), de acordo com o calendario anual, solicitando inclusdo da minuta na pauta para analise e
deliberagao, seguindo o modelo:

[Campo Destinatarios]: ___ @ufscar.br, [seuemail] @ufscar.br]

[Campo ASSUNTO]: Solicitacdo de Inclusdo da Minuta para Sele¢do de Tutor(a) na Pauta
da Préxima Reunido do Comité

Prezado Presidente da Comissdo,

Solicitamos a inclusdo da Minuta de Edital para Sele¢do de Tutor(a) (SEI n? ) na
Pauta da Préxima Reunido do Comité, com base na justificativa por mim apresentada no
documento Oficio de Transi¢do/Recondugdo (SEI n2 ).
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Agradecendo desde ja, permaneco a disposi¢cdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,
[Nome Completo]

[Cargo]

2. Analise e Aprovacio da Minuta de Edital e da Comissdo pelo CLAA/PET

1. Presidente do CLAA/PET verifica o processo contendo o Oficio de Transi¢cdo/Reconducgdo e a Minuta de Edital para
inclusdo na pauta da reunido, para:

e andlise e aprovacdo da minuta do edital;

e indicacdo dos membros da Comissdo de Selegao;

e indicacdo da Presidéncia da Comissdo de Selegao.

2. Nareunido do Comité, os membros avaliam a minuta de edital, podendo aprovar, alterar ou reprovar:
2.1. Em caso de reprovac¢ao da minuta:

2.1.1. Membro do CLAA/PET inclui e preenche documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Despacho de
Reprovagao" no processo;

2.1.2. Membro do CLAA/PET atribui processo ao(a) Presidente do Comité para assinatura do despacho;
2.1.3. Presidente do CLAA/PET assina despacho;
2.1.4. Membro do CLAA/PET atribui processo ao(a) Tutor(a) Solicitante.

2.2. Em caso de necessidade de ajustes da minuta:

2.2.1. Membro do CLAA/PET inclui e preenche documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Despacho de
Ajuste" no processo, especificando todos os ajustes necessarios a aprovagao;

2.2.2. Membro do CLAA/PET atribui processo ao(a) Presidente do Comité para assinatura do despacho;
2.2.3. Presidente do CLAA/PET assina despacho;
2.2.4. Membro do CLAA/PET atribui processo ao(a) Tutor(a) Solicitante para ajustes;

2.2.5. Tutor(a) Solicitante inclui no processo novo documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Minuta de
Edital", utilizando a minuta anterior como modelo, seguindo o procedimento Como criar um documento a partir de um
modelo ("Salvar Como" do Word)?;

2.2.6. Tutor(a) Solicitante realiza os ajustes na minuta do edital;
2.2.7. Tutor(a) Solicitante cancela a minuta anterior ndo aprovada;
2.2.8. Tutor(a) Solicitante assina minuta do edital ajustada;

2.2.9. Tutor(a) Solicitante atribui processo ao(a) Presidente do CLAA/PET para nova andlise, sendo possivel a
aprovacdo "ad referendum" do CLAA/PET;

2.3. Em caso de aprovagio da minuta, CLAA/PET da continuidade a preparagdo do edital.

3. Preparacdo do Edital pelo CLAA/PET

1. Membro do CLAA/PET inclui no processo e preenche documento interno do tipo "Grad: PET:
Doc: Edital", utilizando a minuta aprovada como modelo, seguindo o procedimento Como criar um documento a partir
de um modelo ("Salvar Como" do Word)?, realizando as altera¢des necessdrias;

2. Membro do CLAA/PET atribui processo ao(a) Presidente do CLAA/PET para assinatura do edital;
3. Presidente do CLAA/PET assina o edital;

4. Membro do CLAA/PET publica edital no Boletim de Servico Eletronico, seguindo o procedimento Como publicar um
documento no Boletim Eletrénico? ;

5. Membro do CLAA/PET envia o processo para a Pro-Reitoria de Graduacdo (ProGrad), mantendo o processo aberto
no CLAA/PET;
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6. ApOds o envio do processo, e com um minimo de 10 dias de antecedéncia a data de inicio das inscrigées, Membro
do CLAA/PET solicita divulgacdo do edital a Coordenadoria de Comunicagdo Social (CCS), por meio da Sugestdo de
Pauta, de modo que um recibo é enviado por e-mail automaticamente ao CLAA/PET;

7. Membro do CLAA/PET salva o e-mail que comprova a sugestdo de pauta em PDF;

8. Membro do CLAA/PET inclui e-mail em PDF no processo como documento externo do tipo "Sugestdo de Pauta
CCs";

9. Membro do CLAA/PET envia e-mail, via SEI, ao(a) Tutor(a) Solicitante do edital, seguindo o modelo;

[Campo Destinatarios]: [email-Tutor(a) Solicitante]@ufscar.br, [seuemail]@ufscar.br]

[Campo ASSUNTO]: Comunicado sobre Divulgac¢do do Edital de Selecdo de Tutor(a)

Prezado [Nome do Tutor(a) Solicitante]

Infformamos que o edital solicitado por meio documento Oficio de
Transicdo/Recondugdo (SEI n¢ ) foi publicado como Edital para Selegdo de
Tutor(a) (SEI n2 ) e divulgado na CCS sob protocolo n2 (SEl ne ).

Recomendamos a divulga¢do do referido edital nos canais institucionais do grupo PET.

Agradecendo desde ja, permanecemos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.
Atenciosamente,

CLAA/PET

4. Nomeagao da Comissao de Selegao pela ProGrad

1. ProGrad nomeia a Comissdo de Seleg¢do, conforme Ato Oficial: Ato Administrativo 97 (2025257);

Pe

= 23112.020858/2020-81

Pocrad #%
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ProGrad
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ProGrad /’

2. ProGrad inclui e preenche no processo documento interno do tipo "Ato Oficial: Portaria", nomeando a Comissdo
de Selecdo;

3. ProGrad atribui processo ao(a) Pré-Reitor(a) de Graduagdo, para assinatura da portaria;
4. Proé-Reitor de Graduagdo assina portaria;

5. ProGrad publica portaria no Boletim Eletronico do SEl, seguindo o procedimento indicado no artigo "Como publicar
um documento no Boletim Eletronico?";

6. ProGrad envia processo de volta para o CLAA/PET;

Apods a nomeagdo da Comissdo, os membros devem seguir as fases constantes no
Edital de Selegao para o processo seletivo de novo(a) tutor(a), sendo que essas etapas
ocorrerao externas ao processo SEI.

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_con...  8/13


https://www.ccs.ufscar.br/sugestao-de-pauta
https://www.ccs.ufscar.br/sugestao-de-pauta
https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=2254810&id_orgao_publicacao=0
https://www.portalsei.ufscar.br/duvidas-frequentes/documentos/como-publicar-um-documento-no-boletim-eletronico
https://www.portalsei.ufscar.br/duvidas-frequentes/documentos/como-publicar-um-documento-no-boletim-eletronico

14/11/25, 15:51 SEI/FUFSCar - 1370485 - SEI: Fluxos: Fluxo de Processo
7. Comissdo de Selecdo do(a) novo(a) tutor(a) realiza o processo seletivo, seguindo o edital de sele¢do.

5. Divulgacgao do Resultado Final do Processo Seletivo pela Comissao de Selecao

1. Finalizada a selec¢do, Presidente da Comissdo de Sele¢do inclui e preenche documento interno do tipo “Grad: PET:
Doc: Ata de Resultado Final”;

2. Presidente da Comissdo de Sele¢do envia e-mail via SEl ao Tutor(a) Solicitante informando que o processo seletivo
ocorreu;

3. Presidente da Comissdo de Selecdo envia ou atribui processo ao(a) Presidente do CLAA/PET, para apreciacdo e
deliberagdo sobre a Ata do Processo Seletivo e o Resultado Final:

3.1. Se tiver acesso a unidade CLAA/PET no SElI, atribui o processo ao(a) Presidente do CLAA/PET.

3.2. Se n3o tiver acesso a unidade CLAA/PET no SEl, envia o processo a unidade CLAA/PET, incluindo documento
interno do tipo "Despacho" aos cuidados do Presidente do CLAA/PET.

6. Aprovacao do Resultado do Processo Seletivo

1. Apéds ter finalizado o prazo de recursos e cumprido todas as etapas do cronograma do Edital, Presidente do
CLAA/PET inclui na pauta da préxima reunido do CLAA/PET a ata de resultado final do processo seletivo, para aprecia¢do
e deliberagao do mesmo;

2.  Apods reunido do CLAA:
2.1. em caso de reprovagao do resultado final:

2.1.1. Membro do CLAA/PET inclui documento interno do tipo "Grad: PET: Doc Despacho de
Reprovagao", informando ao(a) Presidente da Comissdo de Sele¢do os motivos da recusa;

2.1.2. Membro do CLAA/PET solicita encaminhamento de novo processo de selec3o;
2.2. em caso de aprovacao do resultado final:

2.2.1. Membro do CLAA/PET inclui e preenche documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Homologacdo de
Resultado";

2.2.2. Membro do CLAA/PET atribui processo ao(a) Presidente do CLAA/PET para assinatura da homologacio;
2.2.3. Presidente do CLAA/PET assina homologacao;

2.2.4. Membro do CLAA/PET da ampla divulgagdo do resultado final nos meios de comunicagdo disponiveis.

7. Convocacdo do(a) Tutor(a) Selecionado(a) pelo CLAA/PET

1. Membro do CLAA/PET reabre o processo de credenciamento da unidade CLAA/PET e inclui documento interno do
tipo "SEl: Atualizagdo de Membros da Unidade (SAMU)" para inclusdo do Tutor(a) Selecionado(a) no SEl, na unidade
CLAA/PET, seguindo o procedimento Como Fazer a SAMU;

2. Membro do CLAA/PET envia processo de credenciamento com a SAMU para o Departamento de Processos Digitais
e Governanca de TIC (DePDG-TIC);

3. DePDG-TIC cadastra Tutor(a) Selecionado(a) no CLAA/PET;
4. DePDG-TIC envia processo de volta;

5. Membro do CLAA/PET inclui no processo novo documento interno do tipo "Despacho", solicitando a ProGrad a
inclusdo de novo documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Oficio de Convocagdo" o qual deve ser assinado pelo Pré-
Reitor de Graduagao;

6. Membro do CLAA/PET envia processo para a ProGrad;

7. Proé-Reitor(a) da ciéncia no resultado final do processo seletivo;

8. ProGrad inclui e preenche no processo novo documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Oficio de Convocagao";
9. ProGrad inclui e preenche no processo novo documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Oficio de Instrugoes"
10. Pré-Reitor de Graduagdo assina oficio de convocacdo e de instrugoes;

11. ProGrad salva "Grad: PET: Doc: Oficio de Convocac¢do" e "Grad: PET: Doc: Oficio de Instrugdes" ja assinados em
PDF;

12. ProGrad envia os oficios de convocagdo e de instrugdes em PDF por e-mail, via SEI, ao(a) Tutor(a) Selecionado(a).
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8. Juntada de Documentos pelo(a) Tutor(a) Selecionado(a)

1. Ao receber o e-mail de convocagdo, Tutor(a) Selecionado(a) Ié as orientagdes dos oficios de convocagdo e de
instrucdes, com as normativas indicadas;

2. Tutor(a) Selecionado(a):
2.1. entra no SEl com seu login e senha na unidade CLAA/PET;
2.2. abre processo de convocacao indicado no oficio de convocagao;

2.3. inclui no processo, preenche e assina documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Declaragdo N3do Actimulo
de Bolsa";

2.4. inclui no processo, preenche e assina documento interno do tipo "Grad: PET: Doc: Termo de Compromisso -
Tutor(a)";

2.5. inclui o documento "Grad: PET: Doc: Termo de Compromisso - Tutor(a)" em bloco de assinatura, para
assinatura pelo Pro-Reitor de Graduagao, seguindo o procedimento Como enviar um documento para assinatura em
outra unidade?;

3. Pro-Reitor de Graduagdo:

3.1. verifica se os documentos "Grad: PET: Doc: Declaragdo Ndo Acumulo de Bolsa" e "Grad: PET: Doc: Termo de
Compromisso - Tutor(a)":

3.1.1. estdo no processo SEl de selecao;

3.1.2. estdo assinados pelo(a) novo(a) Tutor(a);

3.2. assina o documento "Grad: PET: Doc: Termo de Compromisso - Tutor(a)" que ja se encontra no bloco de
assinatura;

4. Apods a assinatura pelo(a) Pro-Reitor(a) de Graduagdo, Tutor(a) Selecionado(a) retira o termo de compromisso do
bloco de assinatura;

5. Tutor(a) Selecionado(a) salva os seguintes documentos do processo, ja assinados, em PDF, para insercdo no
SIGPET:

5.1. Termo de Compromisso assinado pelo(a) Tutor(a) e pelo(a) Pré-Reitor(a), como arquivo individual;

5.2. Ata do Processo Seletivo + Resultado Final + Homologa¢do do Resultado, como um Unico arquivo PDF.

6. Tutor(a) Selecionado(a) digitaliza seu Diploma do Titulo de Doutor(a) em PDF;

7. Tutor(a) Selecionado(a) realiza cadastro no SIGPET;

8. Tutor(a) Selecionado(a) acessa sistema SIGPET, com seu login e senha do Gov.br, conforme orientages no oficio de
convocagao;

9. Tutor(a) Selecionado(a) entra no menu "Meu cadastro"”;

10. Tutor(a) Selecionado(a) preenche o cadastro com seus dados pessoais e dados de recebimento e bolsa;

Orientagdo importante:

O(A) novo(a) tutor(a) deve indicar a mesma agéncia bancaria para recebimento de
bolsas que o seu antecessor, para nao ter problemas com o FNDE.

11. Tutor(a) Selecionado(a) insere no SIGPET os seguintes documentos em PDF, com tamanho de cada arquivo até
2MB:

11.1. Diploma do Titulo de Doutor(a);
11.2. Ata do Processo Seletivo + Resultado Final + Homologag¢ao do Resultado em um unico arquivo PDF;
11.3. Termo de Compromisso do(a) Tutor(a) assinado pelo Pré-Reitor e pelo(a) Tutor(a);

12. Tutor(a) selecionado (a) envia e-mail, via SEI para CLAA/PET (pet.ufscar@ufscar.br) e ProGrad (prograd@ufscar.br),
informando que concluiu o cadastro no sistema SIGPET e solicita a vinculagdo como Novo(a) Tutor(a) do Grupo;

13. Tutor(a) Selecionado(a) envia o processo para a ProGrad para sua vinculagdo no SIGPET.
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9. Vinculagao do(a) Tutor(a) Selecionado(a) ao Grupo PET no sistema SIGPET pela ProGrad

1. Ao receber o processo com oficio de solicitagdo de vinculagdo do(a) novo(a) Tutor(a) Selecionado(a), Pré-Reitor(a)
de Graduacdo acessa o sistema SIGPET, com seus dados do Gov.br;

2. Estando no SIGPET, Pro-Reitor(a):
2.1. no menu lateral, escolhe o item “Grupos PET”;
2.2. seleciona a opg¢do do nome do Grupo que fara a substituicdo de Tutor(a);
2.3. clica na A¢do “Substituir Tutor”, realizando assim o vinculo do(a) novo(a) Tutor(a) no sistema SIGPET;
2.4. faz um print screen da tela de cadastramento no SIGPET;
2.5. salva arquivo em PDF.

3. Pro-Reitor(a) inclui no processo SElI o cadastramento do Tutor(a) no SIGPET como documento externo do tipo
“Comprovante”, nomeando como “Cadastro Tutor(a) SIGPET";

4. Pré-Reitor(a) envia processo de volta para o CLAA/PET;
5. Membro do CLAA/PET confere se a documentagdo do processo SEIl estd em ordem;

6. Caso o CLAA/PET deseje memorizar o processo para facilitar a busca posteriormente, podera inclui-lo em um Bloco
Interno com a categoria desejada, por exemplo, “PET: Selegao Docente ####”’, onde #### se refere ao ano do processo
seletivo.

7. Membro do CLAA/PET conclui o processo.

Agentes do Processo

e Tutor(a) Solicitante;

e Comité Local de Acompanhamento e Avaliacdo dos Grupos PET/UFSCar (CLAA/PET);
e Presidente do CLAA/PET;

e Membro do CLAA/PET;

e Departamento de Processos Digitais e Governanca de TIC (DePDG-TIC);

e Pro-Reitoria de Graduacgdo (ProGrad);

e Comissdo de Selecdo;

e Presidente da Comissdo de Sele¢ao

e Pro-Reitor(a) de Graduagao;

e Tutor(a) Selecionado(a).
Condicdes e Pré-Requisitos do Processo

e A condicdo para abertura de Processo Seletivo para Novo(a) Tutor(a) podera ser solicitado:

1. porinteresse pessoal do(a) Tutor(a);

2. por proximidade do vencimento do prazo de vigéncia da tutoria;

3. para pedir recondugdo quando completado o periodo de 3 (trés) anos;
4

pelo CLAA ou Pro-Reitor(a) de Graduagdo, conforme Artigo 15 da Portaria 976, de 27 de julho de 2010,
atualizada pela Portaria MEC n2 343, de 24 de abril de 2013.

e Abertura do Processo de Selecdo de Novo(a) Tutor(a) deve ser aberto pelo Tutor(a) Solicitante com no minimo 60
(sessenta) dias antes do término da sua tutoria a frente do Grupo, conforme data prevista no sistema SIGPET;

e A divulgacdo do Edital de Selegdo para Novo(a) Tutor(a) deve ser, no minimo, de 8 (oito) dias antes da data de
inscricdo prevista no cronograma do Edital, respeitando o § 42 do Artigo 12, da Portaria 976, de 27 de julho de
2010, atualizada pela Portaria MEC n? 343, de 24 de abril de 2013.

Documentos Necessarios

e Grad: PET: Doc: Oficio de Transicdo/Reconducdo (interno);

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co... 11/13


https://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=6647-portaria-mec-976-27-07-2010&category_slug=setembro-2010-pdf&Itemid=30192
https://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=13005-portaria-343-24-abril-2013-pdf&category_slug=abril-2013-pdf&Itemid=30192
https://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=6647-portaria-mec-976-27-07-2010&category_slug=setembro-2010-pdf&Itemid=30192
https://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=6647-portaria-mec-976-27-07-2010&category_slug=setembro-2010-pdf&Itemid=30192
https://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=13005-portaria-343-24-abril-2013-pdf&category_slug=abril-2013-pdf&Itemid=30192

14/11/25, 15:51 SEI/FUFSCar - 1370485 - SEI: Fluxos: Fluxo de Processo

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...

e Grad: PET: Doc: Minuta de Edital (interno);

e Grad: PET: Doc: Despacho de Reprovacdo (interno);

e Grad: PET: Doc: Despacho de Ajuste (interno);

e Grad: PET: Doc: Edital (interno);

e Sugestdo de Pauta CCS (externo);

e Ato Oficial: Portaria (interno);

e Grad: PET: Doc: Ata de Resultado Final (interno/externo);

e Despacho (interno);

e Grad: PET: Doc: Homologacdo de Resultado (interno);

e SEl: Atualizagdo de Membros da Unidade (SAMU) (interno);
e Grad: PET: Doc: Oficio de Convocacdo (interno);

e Grad: PET: Doc: Oficio de InstrugGes (interno);

e Grad: PET: Doc: Declaragao Nao Acumulo de Bolsa (interno);
e Grad: PET: Doc: Termo de Compromisso - Tutor(a) (interno);

e Comprovante, nomeando como “Cadastro Tutor(a) SIGPET" (externo).
Base Legal

e Regimento Interno do CLAA/PET/UFSCar. Disponivel em: http://www.prograd.ufscar.br/estudantes-de-
graduacao/arquivos-pet/regimento-interno-do-comite-local-de-acompanhamento-claa-pet-ufscar;

e Portaria MEC n2 976, de 27 de julho de 2010, que dispde sobre o Programa de Educagdo Tutorial - PET. Disponivel
em: http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=6647-portaria-mec-976-
27-07-2010&category_slug=setembro-2010-pdf&Itemid=30192;

e Portaria MEC n2 343, de 24 abr 2013. Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/index.php?
option=com_docman&view=download&alias=13005-portaria-343-24-abril-2013-pdf&category_slug=abril-2013-
pdf&Itemid=30192;

e Manual de Orientag0es: Disponivel em: http://portal.mec.gov.br/index.php?
option=com_docman&view=download&alias=338-manualorientabasicas&category_slug=pet-programa-de-
educacao-tutorial&Itemid=30192;

e Ato Oficial: Ato Administrativo 97 (SEI 2025257), de 08 de outubro de 2025. Disponivel
em https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?
acao=publicacao_visualizar&id_documento=2254810&id_orgao_publicacao=0

Nota(s) de Rodapé:

(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
1. Erico Lopes Pinheiro de Paula (DiDPed)

. Luciano Lopes (DCAm)

. Marcio Luis Lanfredi Viola (DEs)

. Simone Regassone Grande (SeAFC/Grad)

. Patricia do Espirito Santo Fonseca Lourencgo (SeAFC/Grad)

. Eliane Colepicolo (DePDG-TIC/Sin)

. Marcio Alves Cardoso (DePDG-TIC/Sin)
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Documento assinado eletronicamente por Eliane Colepicolo, Chefe de Departamento, em 24/10/2025, as 10:19,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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