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SEl: Fluxo de Processo

Conselho: Selecao de Conselheiros Internos do ColEAE

Descri¢cao do Processo

Trata-se dos procedimentos para selecdo de Conselheiros internos do Conselho do Instituto de Estudos Avancados e
Estratégicos da UFSCar (ColEAE), considerando disposi¢do regimental de renovagdo parcial do colegiado na proporgao
anual de 1/3 (um terco) dos membros da comunidade académica da UFSCar. O ColEAE é composto por 12 (doze)

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)
Instituto de Estudos Avangados e Estratégicos (IEAE) na

UFSCar(l), para fins de orientagdo dos usuarios deste tipo
de processo no SEI-UFSCar.

membros, sendo 9 (nove) internos e 3 (trés) externos.

Caracteristicas do Processo

Classificagdo de Assunto:
Niveis de Acesso Permitidos:
Criagdo restrita as seguintes unidades:

Fluxograma

010.01 - Organizag¢dao e Funcionamento. Normatiza¢cdo. Regulamentacao
(x) Publico
Instituto de Estudos Avangados e Estratégicos (IEAE)

Fluxograma "Conselho: Selegdo de Conselheiros Internos do ColeAg"(®

Conselho: Selegdo de Conselheiros Internos do ColEAE
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O fluxo do processo “Conselho: Sele¢dao de Conselheiros Internos do ColEAE” ocorre conforme as etapas a seguir:

1. Elaboragdo e Divulgacao de Edital;

2. Selec¢do de 2 (dois) Candidatos por Cada Centro;

3. Selecdo de 3 (trés) Conselheiros Internos pelo ColEAE;
4

Designacdo dos 3 (trés) Conselheiros Internos por Portaria do Reitor.

As etapas/subprocessos sdo detalhadas nas se¢bes subsequentes.

1. Elaboragao e Divulgagao de Edital

1. Em reunido, Conselho do IEAE (ColEAE) define os parametros para um novo edital, tais como datas, mandatos e
dados dos candidatos;

2. ColEAE verifica a existéncia de processo SEl sobre o assunto “Conselho: Sele¢do de Conselheiros Internos do
ColEAE” onde, inclusive, podem estar outros processos de selecdo anteriores, utilizando o procedimento "Como
pesquisar processos e documentos no SEI?";

2.1. Se existe processo anterior:

2.1.1. Reabre processo para atualizagao;
2.1.2. Inclui e preenche documento interno do tipo "Cons: SCIEAE: Edital Selegao Conselheiros ColEAE";

2.1.3. Caso haja mais de um processo SEI-UFSCar relacionado ao assunto, IEAE anexa todos os processos

existentes a um escolhido como o principal, seguindo o procedimento do artigo Como anexar um processo a outro

processo no SEI?.
2.2. Se nao existe processo anterior:

2.2.1. Inicia novo processo SEl do tipo “Conselho: Selegao de Conselheiros Internos do ColEAE”;
2.2.2. Inclui e preenche documento interno do tipo "Cons: SCIEAE: Edital Selegao Conselheiros ColEAE".

3. Caso necessario, ColEAE altera o nivel de acesso do processo para restrito, com hipétese legal “Documento
Preparatério”;

4., ColEAE atribui o processo a Presidéncia do ColEAE, para apreciacdo do edital;
5. Presidéncia do ColEAE analisa o edital e realiza as corre¢des necessarias;
6. Presidéncia do ColEAE assina edital;

7. ColEAE publica edital no Boletim do SEI, seguindo o procedimento Como publicar um documento no Boletim

Eletronico?;
8. Caso o nivel de acesso esteja restrito, ColEAE altera para Publico;

9. ColEAE inclui novo documento interno do tipo "Cons: SCIEAE: Divulga¢do do Edital" para todos os Diretores de
Centro:

9.1. informando o link do edital no Boletim do SEI;

9.2. solicitando a divulgagao do Edital para todos os Departamentos a ele vinculados;

9.3. solicitando o envio das candidaturas dos docentes interessados; e

9.4. solicitando ao Centro a selecdo de 2 (duas) candidaturas, de acordo com o cronograma que consta do Edital.

10. ColEAE atribui processo para assinatura da divulgac¢do do edital pela Presidéncia do ColEAE;
11. Presidéncia do ColEAE assina o documento de divulgacdo do edital;

12. ColEAE envia processo a todos os Centros.

2. Selegdo de 2 (dois) Candidatos por Cada Centro
1. Centro salva os documentos enviados pelo ColEAE em PDF:
1.1. Cons: SCIEAE: Edital Sele¢cdao Conselheiros ColEAE;

1.2. Cons: SCIEAE: Divulgacao do Edital;
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2. Centro cria novo tipo de processo "Centro: Indicagao de Conselheiros Internos do ColEAE";

3. Centro inclui os PDFs no processo como documentos externos:
3.1. Cons: SCIEAE: Edital Sele¢ao Conselheiros ColEAE;
3.2. Cons: SCIEAE: Divulgagao do Edital;

4. Centro envia processo de indicacdo a todos os departamentos a ele vinculados, para ciéncia e providéncias dos
Chefes dos Departamentos;

5. Chefes dos Departamentos dao ciéncia no documento de divulgacdo do edital;

6. Cada Departamento divulga Edital para os respectivos docentes a ele vinculados.

3. Candidatura pelo Docente Interessado

1. No SEl, Docente Interessado cria novo tipo de processo "Centro: Inscrigdo para Conselheiro ColEAE" (restrito);

2. No processo criado, Docente Interessado:
2.1. inclui, preenche e assina documento interno do tipo “Cons: SCIEAE: Ficha de Inscri¢do”;
2.2. inclui SUmula Curricular retirada do Curriculo Lattes como documento externo do tipo "Curriculo", em PDF;
2.3. inclui sua propria foto em formato de imagem (jpg ou png) como documento externo do tipo "Foto";

3. Docente Interessado envia processo de inscrigao para o Centro;

4. Envio das Candidaturas por Cada Centro
1. Ao receber todos os processos de inscri¢do, Centro verifica se foram feitas mais do que 2 (duas) candidaturas;
1.1. Se sim, Diretor de Centro seleciona 2 (duas) candidaturas, considerando os seguintes critérios:

1.1.1. Analise do Curriculo Lattes, especialmente da trajetdria de pesquisa do candidato, que demonstre ou se
aproxime de trabalhos de pesquisa com tematicas e abordagens metodoldgicas inter, multi e transdisciplinares;

1.1.2. Andlise do texto dissertativo sobre as motivagdes que o levaram a efetivar sua inscri¢do, cujo teor deve
estar alinhado aos objetivos, programas, projetos e a¢des do IEAE.

1.2. Se ndo, considera a candidatura uUnica ou as 2 (duas) candidaturas inscritas para envio a Presidéncia do
ColEAE;

2.  No processo "Centro: Indicagao de Conselheiros Internos do ColEAE", Centro inclui e preenche documento interno
do tipo "Cons: SCIEAE: Envio de Candidaturas ao COIEAE", com os dados dos inscritos:

2.1. O nome do Unico candidato inscrito e o niUmero do processo SEl enviado pelo candidato; ou
2.2. Os nomes dos 2 (dois) candidatos selecionados e os nimeros dos processos SEl enviados pelos candidatos; ou
2.3. Informa que nao foi recebida qualquer inscrigao.

Diretor de Centro assina documento de envio de inscri¢des;
Centro envia processo "Centro: Indicacdo de Conselheiros Internos do ColEAE" ao ColEAE;

Centro envia processo(s) "Centro: Inscrigdo para Conselheiro ColEAE" do(s) candidato(s) selecionado(s) ao ColEAE;

o v o~ w

ColEAE atribui processo enviado pelo Centro a Presidéncia do ColEAE.

5. Selecdo de 3 (trés) Conselheiros Internos pelo ColEAE

1. No processo "Centro: Indicagdo de Conselheiros Internos do ColEAE", ColEAE inclui e preenche documento interno
do tipo "Cons: SCIEAE: Convocacdo de Reunido", onde serd feita a selecdo final dos 3 (trés) Conselheiros internos;

2. Presidente do ColEAE assina a Convocacao;

3. ColEAE envia a Convocagdo, por e-mail, via SEl, aos Conselheiros, acompanhada dos dossiés de todos os
candidatos;

4. ColEAE, em reunido Ordindria ou Extraordindria do colegiado, seleciona 3 (trés) candidatos para o preenchimento
das vagas de conselheiros internos, atendendo aos seguintes critérios:
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4.1. Andlise do Curriculo Lattes, especialmente a trajetéria de pesquisa do candidato, que demonstre ou se
aproxime de trabalhos de pesquisa com tematicas e abordagens metodoldgicas inter, multi e transdisciplnares;

4.2. Andlise do texto dissertativo sobre as motivagdes que o levaram a efetivar sua inscri¢do, cujo teor deve estar
alinhado aos objetivos, programas, projetos e a¢des do IEAE;

4.3. Andlise comparativa das candidaturas por area de conhecimento, visando o equilibrio de sua
representatividade no ColEAE.

5. ColEAE inclui e preenche documento interno do tipo "Cons: SCIEAE: Ata de Reunido", onde a decisdo do ColEAE
estard registrada, a qual sera devidamente aprovada em reunido subsequente, com dispensa de assinaturas;

6. ColEAE inclui e preenche documento interno do tipo "Cons: SCIEAE: Resultado Sele¢ao de Conselheiros" destinado
aos Centros que indicaram candidaturas, com a relacdo de todas as candidaturas recebidas e o resultado da sele¢do
feita.

7. ColEAE atribui processo ao Presidente do ColEAE para assinatura dos documentos;
8. Presidente do ColEAE assina ata de reunido;
9. Presidente do ColEAE assina resultado;

10. ColEAE envia processo aos Centros que indicaram candidaturas.

6. Designacgdo dos 3 (trés) Conselheiros Internos por Portaria do(a) Reitor(a)

1. No processo "Centro: Indicagdo de Conselheiros Internos do ColEAE", ColEAE inclui e preenche documento interno
do tipo "Ato Oficial: Minuta de Portaria", indicando no oficio os dados dos conselheiros designados para inclusdo na
Portaria GR;

2. Presidéncia do ColEAE assina minuta;
3. ColEAE envia processo para o Gabinete da Reitoria (GR);

4. GR converte a minuta de portaria em “Ato Oficial: Portaria”, seguindo o procedimento "Como criar um documento
a partir de um modelo ("Salvar Como" do Word)? "

5. Reitor(a) assina Portaria;

6. GR publica a Portaria no Boletim de Servico Eletrénico, seguindo o procedimento Como publicar um documento no
Boletim Eletrbnico?;

7. GR envia processo de volta ao ColEAE, para ciéncia da Presidéncia do ColEAE;

8. Presidéncia do ColEAE da ciéncia na portaria;

9. ColEAE inclui e preenche documento interno do tipo "Cons: SCIEAE: Despacho Designa¢ao de Conselheiros";
10. Presidéncia do ColEAE assina despacho;

11. ColEAE salva o despacho em PDF;

12. ColEAE envia para os novos conselheiros, por e-mail, via SEI, o despacho em PDF;

13. ColEAE envia o processo a todos os Centros para conhecimento e divulgacao do resultado do processo seletivo,
também agradecendo a colaboracdo;

14. Cada Diretor de Centro da ciéncia na portaria de resultado;

15. Cada Centro conclui o processo.

Agentes do Processo

e Conselho do Instituto de Estudos Estratégicos e Avancados (ColEAE);
e Presidente do ColEAE;

e Centros;

e Docentes Interessados;

e Diretores de Centro;

e Gabinete da Reitoria (GR).

Condicdes e Pré-Requisitos do Processo
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e O processo é vdlido para a escolha anual de Conselheiros da comunidade académica da UFSCar para composicdo
do Conselho do Instituto de Estudos Avangados e Estratégicos, nos termos de seu Regimento Interno, consolidado
pela Resolucdo ConsUni n2 1, de 5 de abril de 2024.

Documentos Necessarios

1. No processo "Conselho: Selegdo de Conselheiros Internos do ColEAE":
Cons: SCIEAE: Edital Sele¢do Conselheiros ColEAE (interno e externo);
Cons: SCIEAE: Divulgagdo do Edital (interno e externo);

Cons: SCIEAE: Convocagdo de Reunido (interno);

Cons: SCIEAE: Ata de Reunido (interno);

Cons: SCIEAE: Resultado Selecdo de Conselheiros (interno);

Ato Oficial: Minuta de Portaria (interno);

Ato Oficial: Portaria (interno);

® N,k =

Cons: SCIEAE: Despacho Designagdo de Conselheiros (interno).
2. No processo "Centro: Indicagdo de Conselheiros Internos do ColEAE":
1. Cons: SCIEAE: Edital Sele¢do Conselheiros ColEAE (externo);
2. Cons: SCIEAE: Divulgagdo do Edital (externo);
3. Cons: SCIEAE: Envio de Candidaturas ao COIEAE (interno/externo).
3. No processo "Centro: Inscrigdo para Conselheiro ColEAE" (restrito)":
1. Cons: SCIEAE: Ficha de Inscri¢do (interno);
2. Curriculo (externo);

3. Foto (externo).
Base Legal

e Decreto Federal n2 8.539, de 8 de outubro de 2015, que dispde sobre o uso do meio eletrénico para a realizagdo
do processo administrativo no ambito dos drgaos e das entidades da administragcdao publica federal direta,
autdrquica e fundacional. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2015-
2018/2015/decreto/d8539.htm.

e Portaria MEC n2 1.042, de 4 novembro de 2015, que dispGe sobre a implantagdo e o funcionamento do processo
eletronico no ambito do Ministério da Educacdo e institui o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) como sistema
oficial de informacgdes, documentos e processos eletronicos. Disponivel em:
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/33304161/do1-2015-11-05-
portaria-n-1-042-de-4-de-novembro-de-2015-33304143.

e Portaria GR n2 3.676, de 30 de abril de 2019, que instituiu o Boletim de Servigo Eletronico (BSE), do Sistema
Eletrénico de Informacgdes (SEl), como veiculo oficial de publicacdo de ato ou evento da UFSCar, cuja publicacdo
no Didrio Oficial da Unido (DOU) ndo seja exigida como condicdo de sua validade.
Disponivel em: https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?
acao=publicacao_visualizar&id_documento=13025&id_orgao_publicacao=0.

Nota(s) de Rodapé:

(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
1. Adilson Jesus Aparecido Oliveira (IEAE);

. Claudia Maria Sim&es Martinez (IEAE);

. Elisabeth Marcia Martucci (IEAE);

. Eliane Colepicolo (DePDG-TIC/SIn);

. Marcio Alves Cardoso (DePDG-TIC/SIn).

v b WN

eil _ Documento assinado eletronicamente por Marcio Alves Cardoso, Substituto(a) Legal do(a) Chefe de Departamento,
< - [El| em 21/08/2025, as 11:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,

assinatura

eletrénica de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8539.htm
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/33304161/do1-2015-11-05-portaria-n-1-042-de-4-de-novembro-de-2015-33304143
https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/33304161/do1-2015-11-05-portaria-n-1-042-de-4-de-novembro-de-2015-33304143
https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&amp;id_documento=13025&amp;id_orgao_publicacao=0
https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&amp;id_documento=13025&amp;id_orgao_publicacao=0
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

05/09/25, 09:06 SEI/FUFSCar - 1528044 - SEI: Fluxos: Fluxo de Processo

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n? o
23112.021350/2024-23 SEI n2 1528044

Modelo de Documento: SEI: Fluxos: Fluxo de Processo, versdo de 02/Agosto/2019

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1705929&infra_sistema...  8/8


https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1528044&crc=527EFBF7

