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Descrigao do Processo

Cadastramento de Pés-doutorando na UFSCar.
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1. Para solicitar o cadastramento no Programa de Pdés-Doutorado da UFSCar (PPD-UFSCar), os(as)
pesquisadores(as) deverdo seguir as normas dispostas na resolugdo CONSUNI 787/14
(http://www.propg.ufscar.br/pesquisador/RESOLUOConsUnin787.pdf) (Pesquisador)

1.1. O(A) pesquisador(a) devera apresentar toda a documentagao necessdria para a Secretaria do
Departamento onde vai realizar o pés-doutorado. A relacdo de documentos é a seguinte:

1.1.1. Oficio de apresentacdo do(a) candidato(a) (Art. 11. 1);

1.1.2. Formulario de inscricio devidamente preenchido e assinado (Art. 11. Il, Anexo ), com
periodo de pds-doutorado especificando més e ano, entre 6 e 24 meses (Art. 15)

1.1.3. Plano de trabalho, incluindo titulo e resumo do projeto de pesquisa (Art. 11. IIl);
1.1.4. Documento da agéncia fomentadora, quando concedida bolsa pds-doutorado (Art. 11. IV);

1.1.5. Carta da instituicdo de origem, para pds-doutorando(a) estatutdrio(a) ou com vinculo
empregaticio em outra instituicao, publica ou privada, com afastamento (Art. 11. V);

1.1.6. Cépia do Curriculo Lattes do pds-doutorando atualizado (Art. 11. VI);
1.1.7. Cépia do diploma de doutorado ou outro documento habil (Art. 11. VII);
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1.1.8. Oficio de aprovacao pelo departamento académico, com ciéncia da direcdao de centro, ao
qual serdo desenvolvidas as atividades (Art.13);

1.1.9. Documento comprobatério de que o(a) Pdés-doutorando(a) é vinculado(a) a grupo de
pesquisa do(a) supervisor(a), cadastrado no DGP, atualizado e certificado pela UFSCar (Art. 52. § 12.);

1.1.10.Caso estrangeiro(a), apresentar visto de entrada e estadia no pais ou cartdo de registro
migratorio. (Pesquisador).

2. No SEl, abrir processo do tipo "Pesquisa: Pds-Doutorado” na secretaria do departamento em que as
atividades serdo desenvolvidas (secretario departamento).

3. Preencher os metadados do processo:
3.1. Especificagdo: "Pds-Doutorado de [Nome do Solicitante] no periodo de [Més/Ano] a [Més/Ano]"
3.2. Interessados:

3.2.1. Nome Completo do Solicitante do pds-doutorado
3.2.2. Nome Completo do Supervisor do pés-doutorado
3.2.3. Departamento onde o pds-doutorado sera realizado

3.2.4. Centro onde o pds-doutorado serd realizado
3.3. Classificagao por Assunto: 221-Programas de Pesquisa: Proposicao
3.4. Observagoes: Titulo completo do projeto de pds-doutorado

3.5. Incluir os documentos do solicitante no SEI como documentos externos do tipo "Pesq: Pds-
Doutorado: Documentagao"

3.6. Atribuir processo a chefia de departamento para aprovacdo da solicitacdo (secretaria de
departamento). No oficio, deve constar o nimero da reunido departamental. Em caso de aprovacao
pro ad referendum, deve ser anexado um parecer de especialista, aprovando o relatério do pesquisador.

3.7. Aprovacao da solicitagdo (chefia de departamento).

3.8. Encaminhar solicitagcdo para aprovagao do centro académico ao qual pertence o departamento
envolvido (secretdrio).

3.9. Encaminhar solicitacdo para aprovacdao do centro académico ao qual pertence o departamento
envolvido (secretario).

4. Encaminhar a solicitacdo recebida pelo centro académico ao diretor de centro para aprovacao
(secretario centro).

4.1. Aprovacdo da solicitacdo pelo diretor de centro (diretoria centro).
5. Encaminhar a solicitagao para a ProPq (secretario centro).
5.1. Andlise da solicitagcdo na CIP/ProPq (secretariaProPq).

5.2. Caso ndo haja nenhuma pendéncia, a CIP ird cadastrar o(a) candidato(a) no Programa de Pds-
Doutorado (PPD) da UFSCar, em até 10 dias Uteis. O(A) pesquisador (a) receberda um email em que sera
notificada a aprovacdo, com instrucdes para solicitacdo de carteirinha e uso do wifi (secretdria);

5.3. Aprovacdo da solicitacdo pela pré-reitoria (Pro-reitor de pesquisa).

5.4. Devolucdo do processo para a secretaria de departamento para aguardar envio de relatdrio
(secretéria ProPq).

5.5. Caso haja alguma pendéncia, o processo sera reencaminhado para a secretaria de departamento
para adequacdes (secretaria ProPq).
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6. Em caso de solicitagdao de renovagao:
6.1. O pesquisador deverd fazer um relatério de atividades parciais (pesquisador).
6.2. O pesquisador deverd fazer um oficio de solicitacdao de renovagdo (pesquisador).

6.3. Incluir os documentos no SEI como documentos externos do tipo "Pesq: Pds-Doutorado:
Renovagao" (secretdrio departamento).

6.4. Encaminhar o relatdrio para aprovacdo do supervisor (secretdrio de departamento).
6.5. Aprovacao do relatdrio pelo supervisor (supervisor docente).

6.6. Apds a aprovacao do supervisor, atribuir processo a chefia de departamento para aprovac¢ao do
relatério (secretario). No oficio, deve constar o numero da reunido departamental. Em caso de
aprovacao pro ad referendum, deve ser anexado um parecer de especialista, aprovando o relatério do
pesquisador.

6.7. Aprovacado da solicitacdo (chefia de departamento).

6.8. Encaminhar solicitacdo para aprovacao do centro académico ao qual pertence o departamento
envolvido (secretario departamento).

7. Encaminhar a solicitacdo recebida pelo centro académico ao diretor de centro para aprovacao
(secretario centro).

7.1. Aprovacdo da solicitacdo pelo diretor de centro (diretoria centro).
8. Encaminhar a solicitacdo para a ProPq (secretario centro).
8.1. Anadlise da documentac¢do na CIP/ProPq (secretaria ProPq).

8.2. Caso ndo haja nenhuma pendéncia, a CIP ird renovar o cadastro o(a) candidato(a) no Programa
de Pés-Doutorado (PPD) da UFSCar, em até 10 dias uteis. O(A) pesquisador (a) recebera um email em
que serd notificada a renovagdo, com instrucdes para solicitacdo de carteirinha e uso do wifi
(secretdria);

8.3. Aprovacdo da renovacao pela pré-reitoria (Pré-reitor de pesquisa).

8.4. Devolucdo do processo para a secretaria de departamento para aguardar envio de relatério
final (secretaria ProPq).

8.5. Caso haja alguma pendéncia, o processo sera reencaminhado para a secretaria de departamento
para adequacdes (secretaria ProPq).

9. Em caso de encerramento de atividades de pds-doutorado:
9.1. O pesquisador devera fazer um relatério final das atividades (pesquisador).

9.2. Incluir os documentos no SEI como documentos externos do tipo "Pesq: Pdés-doutorado:
Relatério Final" (secretario departamento).

9.3. Encaminhar o relatdrio para aprovacdo do supervisor (secretdrio de departamento).
9.4. Aprovacao do relatdrio pelo supervisor (supervisor docente).

9.5. Apés a aprovacgao do supervisor, atribuir processo a chefia de departamento para aprovagdo do
relatério (secretdrio). No oficio, deve constar o numero da reunido departamental. Em caso de
aprovacao pro ad referendum, deve ser anexado um parecer de especialista, aprovando o relatério do
pesquisador.

9.6. Aprovacdo da solicitacdo (chefia de departamento).
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9.7. Encaminhar solicitacdo para aprovacao do centro académico ao qual pertence o departamento
envolvido (secretario departamento).

10. Encaminhar a solicitacdo recebida pelo centro académico ao diretor de centro para aprovacao
(secretario centro).

10.1. Aprovacdo da solicitacdo pelo diretor de centro (diretoria centro).
11. Encaminhar a solicitacdo para a ProPq (secretdrio centro).
11.1.Analise da documentacdo na CIP/ProPq (secretaria ProPq).

11.2. Atribuicdo do processo a coordenadora de informacdo em pesquisa para analise ( secretaria
ProPq).

11.3. Andlise do relatdrio final em aproximadamente 30 dias (coordenadora de informacdo em
pesquisa).

11.4.Emissdo do certificado (secretaria ProPq).
11.5. Assinatura do certificado (pré-reitor de pesquisa e coordenadora de informagdao em pesquisa).

11.6.Envio do certificado ao departamento (secretdria ProPq)

Agentes do Processo
1.Pesquisador

2. Secretdrio Departamento
3. Chefe de Departamento
4. Secretario de centro
5. Diretor de Centro

6. Secretaria CIP/PROPQ
7. Pro-reitor de Pesquisa

8. Coordenadora de Informacdo em Pesquisa
9

. Supervisor

Condigdes e Pré-Requisitos do Processo

e Ser doutor

e Ter um supervisor do quadro de docentes da UFSCar.

Documentos Necessarios
1. Formulario de Proposta de Desenvolvimento de Atividades (Anexo 1);

2. Documentos Supracitados.

Base Legal
¢ Resolugao CONSUni 787/14:

http://www.propg.ufscar.br/pesquisador/RESOLUOConsUnin787.pdf
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eletrénica

8 de outubro de 2015.

eil Documento assinado eletronicamente por Natalia Calderan Rissi, Secretario(a), em 07/11/2019, as
ﬂmm':. L‘ily 17:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n?
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