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Fluxo de Processo n? 15/2019/DiGRA/ProGrad

FLUXO DO PROCESSO "GRADUAGAO: COMPLEMENTAGAO DE CURSO" DA UNIDADE DIGRA

Descricao do Processo

Processo de reingresso de estudante em cursos que possuem habilitagcGes, énfases ou linhas de formacgdo. Esse procedimento
também deverd ser realizado no caso de estudante que ingressou pela Area Basica de Ingresso (ABI).

Fluxo do Processo
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1. Estudante preenche o formulario "Solicitagdo de Complementagdo de Curso" disponivel na secretaria da coordenagdo de curso
manifestando seu interesse em realizar outra habilitagdo, énfase ou linha de formacgdo, respeitando o prazo estabelecido no
Calendario Académico;

2. A secretaria da Coordenacgdo de Curso abrird o processo no SEl “Graduagdo: Complementagdo de curso”, com as seguintes
configuragdes:

2.1. Especificagdo: “Complementacdo de curso do estudante (RA e nome) para a (habilitagdo / énfase / linha de formag&o) do
curso (nome do curso)”

2.2. Interessado: Nome completo do estudante
2.3. Classificagdo por Assunto: 125.12
2.4. Nivel de Acesso: Restrito (informagdes pessoais)
2.5. Clicar em “Salvar”
3. A secretaria da Coordenagdo de Curso deverd inserir o formulario preenchido pelo estudante com as seguintes configuragdes:
3.1. Alinsergdo do documento sera feito como “documento externo” no SEI
3.2. Tipo do documento: “Solicitagdo”, com a data do preenchimento
3.3. Formato: “Digitalizado nesta Unidade”

3.3.1. Tipo de Conferéncia: Documento original
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3.4. Interessado: nome completo do estudante
3.5. Nivel de acesso: RESTRITO por tratar-se de informagado pessoal
3.6. Anexar o formulario no formato PDF

4. A secretaria do curso ird encaminhar o processo a DiGRA

4.1. O encaminhamento a DiGRA devera ser feito na data final estabelecida no calendario académico, de modo a reunir todas as
solicitagdes em um Unico processo

5. ADiGRA ird implementar a solicitagdo e concluir o processo.

Agentes do Processo

1. Estudantes de graduagdo;
2. Coordenagao de Curso;

3. DiGRA.
Condigoes e Pré-Requisitos do Processo

e Estar matriculado em curso que possua énfase, habilitagdo ou linha de formagdo e ter se formado em uma das énfases,
habilitagdes ou linhas de formagdo do respectivo curso.

Documentos Necessarios
1. Formuldrio preenchido na coordenagdo de curso

Base Legal

e Regimento de Graduagdo da UFSCar, disponivel em: http://www.prograd.ufscar.br/conselho-de-graduacao-1/arquivos-
conselho-de-graduacao/regimento-geral-dos-cursos-de-graduacao-1

Documento assinado eletronicamente por Augusto Cesar Hernandes Pinha, Chefe de Divisdo, em 05/12/2019, as 11:24,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n® 23112.102653/2019-89 SEI n2 0087747

Modelo de Documento: SEl: Fluxo do Processo, versdo de 02/Agosto/2019
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