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SEI-FP n2 5/2024/DePDG-TIC/SIn
SEl: Fluxo de Processo
P6s-Graduagao: Criagdao ou Evolugao de Disciplinas

Base de Conhecimento desenvolvida pela(s) Unidade(s)

ProPG na UFSCar(l), para fins de orienta¢do dos usudrios
deste tipo de processo no SEI-UFSCar.

Descrigao do Processo

Tipo de processo a ser utilizado pelos Programas de Pés-Graduacgdo (PPGs) da UFSCar para a tramitacdo de criagdo ou
evolucdo de disciplinas.

Caracteristicas do Processo

Classificagdo de Assunto: 132.3 - Pés-Graduagao stricto sensu. Disciplinas: programas didaticos
Niveis de Acesso Permitidos: Publico

Criagdo restrita as seguintes unidades: Todas as Unidades

Fluxograma

Fluxograma "Pés-Graduagdo: Criagdo ou Evolugdo de Disciplinas"m

1/5


https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1714129&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000659&infra_hash=dd38914d88e0b40c6d710eefcbf5af7506d7d7bc4c807612cc348fed9844d488
https://www.portalsei.ufscar.br/duvidas-frequentes/processos/legendas-fluxogramas-sei-ufscar

14/08/24, 08:32

SEI/FUFSCar - 1535495 - SEI: Fluxos: Fluxo de Processo

Pos-Graduacao: Criagdo ou Evolugao de Disciplinas

CPG delibera, em reunido,

em favor da criacdo ou
evolucdo de uma disciplina

FPPG verifica se ja
existe um processo

Inicia processo
[ Néo [—»

el

Reabre para

continuidade
, S |

Existe o {um para cada
<gil H processo? PPG)
Pos-Graduacio: ——
Criacdo ou Evolugio <gil i
de Disciplinas Pos-Graduacio:
Criacdo ou Evolucio
de Disciplinas
PPG inclui documento, de Coordenador(a) PPG verifica se o
acordo com a deliberacio assina ficha de Centro exige
caracterizacao aprovacao

da CPG

Caracterizacdo

Centro exige

aprovagdo?

Sim

Registra criacdo ou

L J

evolucdo de disciplina no

CPG/PPG

Fﬁ.pés liberacao da disciplina

[
[

no sistema, inclui ficha +

| ProPG\Web L aprovacao em PDF
e a—
Pos-Grad: CEDT
Liberacdo de
Disciplina
Se necessdrio, PPG inclui
processo em bloco interno
Sim
et a g
PPG envia processo ao Aguarda aprovacio do d elibR: :;e bﬁi 5 No
Centro para aprovacio Ceniro Cenfm
Solicitagdo
aprovada? ;
Mecessita

correces _|

cpil
PPG realiza correcbes e
envia novamente ao

Centro para deliberacéo

PPG conclui
processo

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1714129&infra_sistema...

2/5



14/08/24, 08:32

SEI/FUFSCar - 1535495 - SEI: Fluxos: Fluxo de Processo

Analisa e delibera a
solicitacdo de
criacaolevolucdo de
disciplina

Inclui documento,

registrando o resultado

& o nimero da reunido

Diretor(a) ou
Presidente do Centro
assina despacho

1
Despacho

o
-
E E
8 Nao
L —  Sim
Solicitagdo
aprovada?
Mecessita
correcies
(=]
ki
™
£k
oo
=R
%3
P
ag
[=E})
=

Fluxo Descritivo

Envia ao PPG para)

conclusio do

Y

processo

—p,
Envia ao PPG para

“|registro no sistema

—

—_— el
Envia ao PPG para

corecoes
_

Inclui criac3o/evolucio de
disciplina na pauta do CoPG
para supenvisdo

Avalia e delibera sobre a

disciplina

Libera disciplina no

sistema

Posteriormente, caso

5.

identifigue algum problema,
solicita envio do processo

O fluxo de Pés-Graduagdo: Criagdo ou Evolugdo de Disciplinas ocorre conforme as etapas a seguir:

1. Proposta pela CPG do PPG;

2. Aprovagdo pelo Centro, quando for determinado pelas normas do Centro;

3. Comunicagdo ao CoPG.

As etapas/subprocessos sdo detalhadas nas se¢des subsequentes.

1. Proposta pela CPG do PPG

1. CPG delibera, em reunido, em favor da criagdo ou evolugdo de uma disciplina;

2. PPG verifica se ja existe um processo do tipo "Pés-Graduagao: Cria¢cdo ou Evolugao de Disciplinas":

2.1. Sesim, reabre o processo para continuidade

2.2. Se ndo, inicia novo tipo de processo do tipo "Pds-Graduagdo: Criagdo ou Evolugdo de Disciplinas"

Aconselha-se a utilizagdo de um unico processo do tipo "Pds-Graduagdo: Criagdo ou
Evolugcdo de Disciplinas” por cada PPG, para que se crie um inventdrio da estrutura
curricular do PPG.

Caso o PPG ja possua processo do tipo "Pds-Graduagdo: Criagdo ou Evolugdo de
Disciplinas", ele deve ser reaberto na unidade SEI, para os proximos passos.
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3. PPG inclui e preenche documento interno do tipo "Pés-Grad: CED: Ficha de Caracteriza¢do", de acordo com a
deliberagdo da CPG

4. Coordenador(a) assina ficha de caracterizagdo

5. PPG verifica se o Centro ao qual é vinculado exige, em suas normas, que a cria¢do de disciplinas de pds-graduagao
stricto sensu seja aprovada pelo Centro:

5.1. Sesim, PPG envia processo ao Centro para aprovagao

5.2. Se ndo, PPG registra a criacao ou evolucao de disciplina no ProPGWeb e aguarda aprovac¢ao pela CoPG

2. Aprovacao pelo Centro

1. Centro analisa e delibera sobre a solicitagao de criagdao ou evolugao de disciplina

2. Centro inclui e preenche documento do tipo "Despacho", no qual registra o resultado da deliberacdo e a
correspondente reunido (nimero e data)

3. Diregdo de Centro ou Presidéncia do Conselho de Centro, a depender das normas do Centro, assina despacho

4. Caso a deliberagao sobre a disciplina pelo Centro seja:

4.1. necessidade de corregbes, Centro envia processo de volta ao PPG, o qual realiza as corre¢Ges necessarias e
envia novamente ao Centro para deliberagdo e assim sucessivamente até a aprovagdo ou reprovacgao

4.2. reprovada, PPG conclui processo
4.3. aprovada, PPG registra a criagao ou evolugao de disciplina no ProPGWeb

5. PPG aguarda inclusdo e libera¢do da disciplina pela ProPG no ProPGWeb

3. Comunicagao ao CoPG

1. ProPG adota os procedimentos cabiveis via ProPGWeb e via SEI para encaminhamento da comunicac¢do de criagdo
ou evolucdo do disciplina ao CoPG, para sua supervisdo

2. CoPG avalia e delibera sobre a disciplina

3. Caso haja algum problema identificado pela supervisdo do CoPG, a posteriori, o envio do processo serd solicitado ao
PPG, e, no mesmo, serdo dadas as devidas orienta¢des de encaminhamentos, a depender do caso e das deliberagdes do
CoPG

4. ProPG libera disciplina no ProPGWeb

5. Apbds a liberagdo da disciplina no ProPGWeb, PPG inclui o PDF com a ficha e a aprovagao da disciplina no processo
SEl, como documento externo do tipo "Pds-Grad: CED: Liberag¢do de Disciplina”

Somente apods a liberagdo da disciplina, o PPG podera ofertar a mesma em suas
grades, por isso é imprescindivel que a criacio ou evolugao de disciplina seja
devidamente planejada pelo PPG com antecedéncia razodvel dos periodos de oferta e

inscricao em disciplinas previstos no calendario académico do PPG

6. Para facilitar a localizagdo e reabertura, PPG inclui processo em bloco interno, que pode ser denominado "Criagao
ou Evolugao de Disciplinas"

7. PPG conclui processo SEI

Agentes do Processo
e Comissdo de Pds-Graduagdo (CPG)
e Programa de Pés-Graduagdo (PPG)
e Centro ou Conselho de Centro

e Pré-Reitoria de Pds-Graduacgdo (ProPG)

e Conselho de Pés-Graduagdo (CoPG)
CondigOes e Pré-Requisitos do Processo

e N3ohd

https://sei.ufscar.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1714129&infra_sistema...

4/5


https://www.propgweb.ufscar.br/
https://www.propgweb.ufscar.br/
https://www.propgweb.ufscar.br/

14/08/24, 08:32 SEI/FUFSCar - 1535495 - SEI: Fluxos: Fluxo de Processo

Documentos Necessarios

1. Pds-Grad: CED: Ficha de Caracterizacdo (interno)

2. Poés-Grad: CED: Liberagdo de Disciplina (externo)

Base Legal

e CONSUNI/UFSCAR. Resolugdo CONSUNI n® 45, de 01 de abrii de 2021. Disponivel

em https://www.propg.ufscar.br/pt-br/pos-na-ufscar/resolucao-consuni-no-45-de-01-de-abril-de-2021.

e Regimento Internos de cada PPG UFSCar.

e Regimento Interno de cada Centro UFSCar.

Nota(s) de Rodapé:

(1) Participaram do desenvolvimento deste fluxo e modelos de documentos relativos ao tipo de processo os seguintes membros da UFSCar:
1. Larissa Aparecida Romano (ProPG)
2. Eliane Colepicolo (DePDG-TIC)
3. Marcio Alves Cardoso (DePDG-TIC)

Documento assinado eletronicamente por Eliane Colepicolo, Chefe de Departamento, em 06/08/2024, as 10:01,

seil

assinalura

conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

eletrénica

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n?
23112.009765/2023-48

Modelo de Documento: SEI: Fluxos: Fluxo de Processo, verséo de 02/Agosto/2019
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