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Login: NUMERO UFSCAR
Senha: a mesma dos outros sistemas

(Tramite, ERP, SIGA, ProPG-Web....)



https://seitreinamento.ufscar.br

1. Lein® 12.527/2011, lei de acesso a informacao

. Decreto 8.539/2015 dispoe sobre uso do meio
eletronico para processo administrativo na
administracao publica;

. Portaria MEC n° 1.042/2015, implantacao
processo eletronico no MEC

. Implantacao SEI UFSCar - Processo n°
4787/2018-03

. Portaria GR n° 481, 20/nov/2017, institui SEI
UFSCar

[ Lei 8.159/1991 e Decreto 4.073/2002 sobre
politica nacional de arquivos publicos e
privados

http://www.planejamento.gov.br/pensei/legislacao

. Arquivo Nacional (Brasil). Conselho I
Nacional de Arquivos. Classificacao,
temporalidade e destinacao de
documentos de arquivo relativos as
atividades-meio da administracao
publica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2001.

. Sistema de Gestao de Documentos de
Arquivo - SIGA. Tabela de
Temporalidade e Destinacao de
Documentos de Arquivo relativos as
atividades-fim das IFES. Anexo da
Portaria MEC n° 1.224, de 18 de
dezembro de 2013. (NAO IMPLANTADO

NO SEI UFSCAR) -



http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/Codigo_de_classificacao.pdf
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/Codigo_de_classificacao.pdf
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/Codigo_de_classificacao.pdf
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/Codigo_de_classificacao.pdf
http://conarq.arquivonacional.gov.br/images/publicacoes_textos/Codigo_de_classificacao.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_tabela_de_temporalidade_e_destinao.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_tabela_de_temporalidade_e_destinao.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_tabela_de_temporalidade_e_destinao.pdf
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/images/codigos_tabelas/portaria_n0922011_tabela_de_temporalidade_e_destinao.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.abmes.org.br/public/arquivos/legislacoes/Port-MEC-1042-2015-11-04.pdf
https://drive.google.com/drive/folders/1mueuBdSxGqeezQBUOk8mZbhPgaWP55xq?usp=sharing
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8159.htm

O que SEI faz

* Tarefas Simultaneas /i . _ * Tipos de Processos
* Assin. Simultaneas [ o * Base de Conhecimento

* Acompto. Especial =SS , | * Modelos de Documentos
* Etiquetas Categoria - vioaeiar * Formularios
RS * ~
* Busca por Campos Textos Padrao
* Busca no Conteudo * Modelos Favoritos

* Acesso Externo
Workflow L T o

Completo SElI TREINAMENTOS
* Elaborar documentos Envio de Processos

* Asgingr digitalmente Acesso Simultaneo
* Atribuir Processo Assin. Simultaneas

* Atribuir Prazo {3l Bloco de Assinatura
* Status Processo ~ Bloco de Reuni&o

* Indicagjores’ _ Acesso Usuario Externo
* Duracao Média Proc. Acesso Publico

Publicacao Oficial




O que o SEI nao faz?

Nao substitui integralmente outros sistemas. Ex.
Contratos.gov, SIGEPE, SIAPE, SICAF, SIMEC,
SIGA, ProEx-Web etc.

Nao dispara e-mails e lembretes automaticos para
todas as acoes efetuadas, apenas algumas

Nao cobra as pessoas para fazerem suas atividades

Nao avisa sobre atrasos nas tarefas dos processos




) Todos podem trabalhar com o SEI, mas principalmente:
1. As/os SElcretarias/os
Gestores em geral
As Chefias das Unidades ou Representantes Legais
Representantes de Conselhos
Quaisquer solicitantes de demandas que tramitam via SEI

Quem trabalha com pasta azul

Quem deseja acompanhar processos




Economia de Recursos Economia de Espaco
(malote, correios) (Arquivos, Armarios) digital, Distr. concomitante) 7P




Beneficios do SEI

¥ i

Facilidade de visualizacao ®  Facilidade de localizacao

Eliminacao de tarefas Transparéncia do andamento Protecdo contra avarias e perdas [
repetitivas (Protocolo E/S) do processo (Int./Ext.) (chuvas, folhas perdidas) :




Realizam 2 tipos de coépias:
1. banco de dados

2. arquivos

Perda maxima de 1 dia de
trabalho se ocorrer uma
falha grave

Esquema de Backups

1 backup por dia, até 15
dias atras

1 backup por semana
até 15 semanas atras

1 backup por meés até

12 meses atras
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UFF TEMPO MEDIO DE TRAMITACAO DOS
PROCESSOS DE AUXILIO TRANSPORTE (DIAS)

PROCESSOS FiSICOS 2016 |

PROCESSOS FiSICOS 2017

PROCESSOS SEI :‘ de 72 dias
Fonte: pal'a 20 dias

http://www.uff.br/sites/default/files/sites/default/files/imagens-das-noticias/relatorio_anu

al comissao_sei uff.doc 22 jan - versao final.pdf

)

1.163.830

w4 PREFEITURA DE
$2 SAO PAULO

N -{;Z;Az’x;}'?

24.855.249

Processo

ElelronicCO [ economizanos ECONOMIZADAS

de Sucesso

@ RNP “Desde a migracao, ja foram mais de

fsnoresauss 200 il processos por tramitacdo
eletronica e uma diminuicdo expressiva dos
recursos publicos aplicados. Somente com a
aquisicdo de material escritorio, o MCTIC
calcula que a reducdo foi de aproximadamente
90%. “Houve economia também em compra de
papel, impressdo e postagens, por exemplo.
Outra grande evolucdo é na cultura
organizacional. Como nao ha necessidade de se
utilizar papel para tudo, o processo é mais
sequro, demanda menos espaco e até mesmo as
mesas dos colaboradores ficam mais
organizadas”, relata coordenadora de
Organizacdo Institucional do MCTIC, Bianca
Botelho.”

Fonte:https: //www.rnp.br/destaques/conheca-os-beneficios-
e-desafios-sistema-eletronico-informacoes



https://www.rnp.br/destaques/conheca-os-beneficios-e-desafios-sistema-eletronico-informa%C3%A7%C3%B5es
https://www.rnp.br/destaques/conheca-os-beneficios-e-desafios-sistema-eletronico-informa%C3%A7%C3%B5es
http://www.uff.br/sites/default/files/sites/default/files/imagens-das-noticias/relatorio_anual_comissao_sei_uff.doc_22_jan_-_versao_final.pdf
http://www.uff.br/sites/default/files/sites/default/files/imagens-das-noticias/relatorio_anual_comissao_sei_uff.doc_22_jan_-_versao_final.pdf

No SEI s6 tramitam processos, nao documentos avulsos

Administracéo >
Controle de Processos
Iniciar Processo IDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLO
etorno Programado ~i
Pesquisa '
Base de Conhecimento
Toxtos Padrao IN§23112.100301/2018-16 .
: ———OTTEIE 5D (000 50T
nltnt RS * Ordem Bancaria UNICX (0003161)
Blocos de Assinatura % Lista BLC073443 (0003162)
Blocos de Reuniéo = Proposta APA8511D (0003163)
Blocos Internos "= Ordem Bancaria Unica (0003167)

X Fatura FAC15058923 (0003170)
= Anexo 1450 (0003171)
&4 E-mail ProAd 0003397

Contatos
Processos Sobrestados
Acompanhamento Especial

#’ Consultar Andamento

Processo € uma sequéncia
de atos predefinidos
relativos a um assunto,
atestados por documentos
em ordem cronologica

=yl
Processt

Gerar Documento

Escolha o Tipo do
Documento:

Externo

Afastamento Docente -
Formulario de
Formulario



ocessos SEI na UFSCar

Informacgdes do documento FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

No SEl, processos g -momases seil ...

Situacao: Em tramite

dlgltals recebem N Protocolo no sistema 23112.000007/2016-35 | {25112 100061/2015.41 u >

numeracao Ninero. rizanlporzons s PN et EIE

Procedenc@. e % Contrato Modelo
Data de emissao: )4/01/2016 “X Certidéo Certidéo Processo aberto somente ng

sequencial diferente [ e Sinis) WS

[7) Despacho 21 (0002225)

Asstni R e, b S [ Despacho 22 (0002558)

dos processos 60 i, conlfomecimerto de maoceofl] 3 DesachoZ? 0002600

z = ™ Fatura |
Incluir Anexo . INfOrmacgées do docynento

ImpreSSOS, maS Gerar Guia - Formacéo Processo Edit§r Documento #” Consultar. — nformagées

Situacéo: Emtrimite

Com mesmo Céd igo — Anexo(s) FUNDAGAQ U\ IVERSIDADE FEDERAL DE Protocolo no sistema 23112.100061/2018-41

L ’ Tipo: Processo
Oficio 002/2016 - PUAr [ Desanexar ] o

U FSCar 231 1 2 se|! 201k Namero: 23112.100061/2018-41

- ok Procedéncia: CCMed

Tramitagdo do documento Data de emisséo: 19/06/2018
Registrar entrada Registral | o 23112.000007/2016-35 | & . Interessado(s) Prof. Ubiratan C. Adler
s Processo 23112.000007/201 Y Assunto: Assinatura UpTo
8 Processo 23112.000007/20 ‘
¥ Processo 23112.000007/20 ﬁs‘
Saida iz Processo 23112.000007/20 Gerar Guia - Formacéo Processo \ Editar Docum
[ Montar Guia ] ¥ Processo 23112.000007/20
28 Processo 23112.000007/201

Entrada Incluir Anexo

12 }

/




tadados em

Processos

No SEI, todos os processos e documentos devem apresentar
metadados, ou seja, dados descritivos sobre o item
-

Tt

Oficio LMP-DeAl Tipo do Documento: Data do Documento:
Alterar Processo Processo e el Interno Requisicio 26/11/2018 |
Descricdo:

Liberacdo de Ares Condicionados - Recurso de Material Permanente em 2017 - NOmero; Nomeina AIvore

Protocolo: Data de Autuagéo: REqUISCI0 6271/2017
Interessados:

23112.003460/2018-65 131052019 E Exte rn o

L
Tipo do Processo: r
s n Departamento de Almoxarifado (DeAlm) D [ ® Nato-digital
Contratos: Gestéo e Acompanhamento Administrativo

Divisdo de Abastecimento e Patriménio (DIAP)

Digitalizado nesta Unidade
Especificacéo:

Contratacéo de senvicos de manutencao predial preditiva e corretiva por demanda

Remetente:

Classificagdo por Assuntos: Destinatarios: Pro-Reitoria de Administracéo (ProAd)

‘ Interessados
004- ACORDOS. AJUSTES. CONTRATOS. CONVENIOS (Inclusive formalizacao, execucdo, acompanhamento, fiscalizagdo, prestacéo de contas, tor . 2 ) Departamento de Almoxarifado (DeAlm) D [ [

Departamento de Almoxarifado (DeAlm)
Divisdo de Abastecimento e Patriménio (DIAP)

Interessados Classificacdo por Assuntos:
‘ x ‘ Classificacédo por Assuntos:
Pro-Reitoria de Administragéo (ProAd) R, —
Vegtech 037.1 - MATERIAL PERMANENTE )
040 - PATRIMO"NIO 4Bens~lméve|s, Veiculos e Semoventes pertencentes ao ¢ 1 042.911 - REQUISICAO
033.22 - CESSAQ. DOACAQ. PERMUTA

QbservagBes desta unidade

com fornecimento de materiais, pecas e componentes. nos imdveis da UFSCar Observaces desta unidade: =
Observacbes desta unidade

Nivel de Acesso

Sigiloso 0 ® Piblico Nivel de Acesso

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito ® PUblico Sigiloso Restrito ® Publico




He Acesso aos
Processos e Documentos

— Nivel de Acesso |

No SEI, todos e | e
Sigiloso ® Restrito Publico

OS pI‘OCGSSOS : Hipdtese Legal: X Pessoas x Unidades Todos
devem ser

ﬁblicos Controle Interno (Art. 26, § 3°, da Lei n°® 10.180/2001)
p > Direito Autoral (Art. 24, 11l. da Lei n°® 9.610/1898)
8 Documentio Preparatdrio (Art. 7°, § 3°. da Lei n® 12.527/2011)

Informacao Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)
Somente por

Informacoes Privilegiadas de Sociedades Andonimas (Art. 155, § 2°, da Lei n° 6.404/1876)

l Interceptacdo de Comunicacoes Telefénicas (Art. 8°. caput. da Lei n°® 9.296/1996)
d gumaS Investigacdo de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da Lei n°® 8.112/1930)
~ Livros e Registros Contabeis Empresariais (Art. 1.190 do Cdédigo Civil)
excegoes Operacdes Bancarias (Ari. 1° da Lei Complementar n® 105/2001)
Protecdao da Propriedade Intelectual de Software (Ari. 2° da Lei n® 9.609/1998)

Protocolo -Pendente Analise de Restricdo de Acesso (Art. 6°, 1Il, da Lei n® 12.527/2011)
pOdem SeI' Segredo de Justica no Processo Civil (Art. 189 do Cdodigo de Processo Civil)
. Segredo de Justica no Processo Penal (Art. 201, § 6°, do Cdédigo de Processo Penal)
I'eStI'ItOS ou Segredo Industrial (Art. 195, XIV. Lei n° 9.279/1996)
Sigilo das Comunicacoes (Art. 3°, V, da Lei n® 9.472/19397)
° o Sigiloc de Empresa em Situacd@o Falimentar (Art. 169 da Lei n® 11.101/2005)
SlgllOSOS Sigilo do Inquérito Policial (Art. 20 do Coédigo de Processo Penal)

MPOG. Instrugées para classificagao de processos quanto ao nivel de acesso no SEI-MP. Disponivel em:
http://www.planejamento.gov.br/arquivos/intranet-2/2015/sei-1/classificacao_nivel_acesso.pdf



http://www.planejamento.gov.br/arquivos/intranet-2/2015/sei-1/classificacao_nivel_acesso.pdf

Os documentos devem ser
assinados de acordo com as

competéncias dos cargos
ol | 4

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO, no
uso da competéncia prevista no_inciso Il do paragrafo unico do art. 87 da Constituigao, considerando
o disposto nos arts. 1° a 4° do I)urulu n® 825, de 28 de maio de 1993, e com fundamento no dl\WU\lU
no art. 2° do Decreto n° 7.689, de 2 de mar¢o de 2012, com a redagdo dada pelo Decreto n® 9.189,
de 1° de novembro.de, 2017, resolve: )

Art. 1° Delegar ao Secretario do Patriménio da Unido, no ambito da Secretaria sob sua
gestdo, competéncla para:

- aprovar propostas e assinar contratos, termos de execucdo descentralizada, convénios,
acordos de cooperagao técnica, ajustes, protocolos de intengdes e outros instrumentos similares,
observado o limite de algada estabelecido no art. 2° desta portaria;

- autorizar, na qualidade de ordenador, as despesas relativas a pagamento de diarias e
passagens, contratos, convénios, ajustes e instrumentos equivalentes e aquisi¢des de bens e servigos,
inclusive de engenharia; e

Il - praticar os atos de gestio or¢amentaria e financeira decorrentes das competéncias
definidas nara a _Secretaria

Art. 2° Delegar ao Secretario do Patriménio da Unido competéncia para autorizar a celebragao
de novos contratos administrativos e a prorrogagdo dos contratos administrativos em vigor relativos
a atividades de custeio, no ambito de sua area de atuagdo, quando se tratar de contratos
administrativos com valor igual ou inferior a RS 500.000,00 (quinhentos mil reais), vedada a
subdelegacio de competéncia_

Art. 57 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

ESTEVES PEDRO COLNAGO JUNIOR

gacao de Competéncias
para Assinatura no SEI

As competéncias especificas
podem ser registradas por
meio de oficio

Oficio n2 152/2018/ProAd-FUFSCar
S&o Carlos, 19 de novembro de 2018.

Assunto: Autorizagdo para servidores da Secretaria Executiva da ProAd para assinatura
em despachos via SEI

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2
23112.100010/2018-10.

Prezados(as) Senhores(as),

Autorizo os seguintes servidores da Secretaria Executiva da Pré-Reitoria de Administracdo
(SE/ProAd) a assinarem despachos emitidos por esta Secretaria, especificamente aqueles
para devolugdo de documentos impressos que sdo digitalizados na ProAd ao remetente:




rgacao de Competéncias
para Assinatura no SEI

LEIN°9.784, de 29 de janeiro de 1999, que regula o processo administrativo no ambito da Administragéo Publica Federal

CAPITULO VI - DA COMPETENCIA

Art. 11. A competéncia € irrenunciavel e se exerce pelos 6rgdos administrativos a que foi atribuida como prépria, salvo os casos de
delegacao e avocagao legalmente admitidos.

Art. 12. Um 6rgao administrativo e seu titular poderdo, se ndo houver impedimento legal, delegar parte da sua competéncia a outros
6rgéos ou ftitulares, ainda que estes ndo lhe sejam hierarquicamente subordinados, quando for conveniente, em razédo de
circunstancias de indole técnica, social, econdémica, juridica ou territorial.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a delegagédo de competéncia dos 6rgdos colegiados aos respectivos
presidentes.

Art. 13. Nao podem ser objeto de delegacéo:

| - a edicdo de atos de carater normativo;

|l - a decis&@o de recursos administrativos;

Il - as matérias de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade.

Art. 14. O ato de delegacao e sua revogacao deverao ser publicados no meio oficial.

§ 10 O ato de delegacao especificaréd as matérias e poderes transferidos, os limites da atuacdo do delegado, a duragéo e os objetivos
da delegacéo e o recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuicdo delegada.

§ 20 O ato de delegacao é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 30 As decisOes adotadas por delegagao devem mencionar explicitamente esta qualidade e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

]



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9784.htm

. _& AGENCIA NACIONAL DE TELECOMUNICACéES
Pesquisa Publica

N° do Processo ou Documento
Pesquisa Livre:

Pesquisar em: ¥ Processos Documentos Gerados

SEI Publico

"(5 (“‘

nglte o codigo
Documentos Externos

Interessado / Remetente: |

Unidade Geradora: |

Tipo do Processo: Acompanhamento Legislativo: Municipal

Tipo do Documento:

Data do Processo / Documento: Periodo explicito 30 dias

Pesquisar

Limpar Campo

60 dias

3 resultados

% Acompanhamento Legislativo: Municipal N° 53572.000254/2018-47
Unidade Geradora: Protocolo.MA

“¢ Acompanhamento Legislativo: Municipal N° 53504.003317/2016-69
Unidade Geradora: GRO1AF

%y Acompanhamento Legislativo: Municipal N° 53500.012607/2013-91

Unidade Geradora: Protocolo.RS

53572.000254/2018-47
Data: 19/04/2018

53504.003317/2016-69
Data: 23/03/2016

53500.012607/2013-91
Data: 06/06/2013



https://sei.anatel.gov.br/sei/modulos/pesquisa/md_pesq_processo_pesquisar.php?acao_externa=protocolo_pesquisar&acao_origem_externa=protocolo_pesquisar&id_orgao_acesso_externo=02

Pesquisa Processual

Processo:

Tipo:

Data de Registro:
Interessados:

SEI Publico
ANATEL (2)

Gerar PDF

Autuacgao

53572.000254/2018-47
Acompanhamento Legislativo: Municipal

19/04/2018

Céamara Municipal de Turilandia

Lista de Protocolos (1 registro):

a Documento /
« Processo

2636558

% Tipo de Documento < Data do Documento - Data de Registro % Unidade

Requerimento n® 19/04/2018 19/04/2018 Protocolo. MA

Lista de Andamentos (6 registros):

005/2018

Data/Hora
19/04/2018 15:19
19/04/2018 15:18
19/04/2018 15:18
19/04/2018 15:17
19/04/2018 15:11
19/04/2018 10:54

Unidade

GR10RC

GR10RC
uo101
uo101
uo101

Descrigao
Processo recebido na unidade
Processo remetido pela unidade UO101
Alterado nivel de acesso do documento 2636558 (Requerimento n® 005/2018) para publico
Processo recebido na unidade
Processo remetido pela unidade Protocolo. MA

Protocolo.MA  Processo publico gerado




SEI Pablico
Exemplo ANATEL (3)

sq_documento_consulta_externa.p...1 / 1

Pesquisa Processual CAMARA MUNICIPAL DE TURILANDIA

Praca Carlos Alberto Siqueira Amorim S/N - CENTRO - FONE: (98) 3382-2125
TURILANDIA - MARANHAO - CEP: 65.276-000 - Camturilandia.ma@gmait.com
CNPJ] 02.164.947/0001-63

REQUERIMENTO N°. 005/2018.
Processo: 53572.000254/2018-47 \9 /oY 20\
Tipo: Acompanhamento Legislativo: Municip Requeiro @ Mesa, ouvindo do Plenario, na forma regimental, solicitar a
Data de RegiStFO: 19/04/2018 Mesa da Cémara que faga comunicar a ANATEL, precariedade dos servigos de
Interessados: Céamara Municipal de Turilandia 'ELEFONIA DA CLARO no Povoado Vila da Paz do Municipio de Turilandia-MA
JUSTIFICATIVA
Lista de Protocolos (1 registro):

: Bocumento L cumento : Datf O presente requerimento objetiva buscar melhorias pertinentes aos servigos

- la Operadora Claro, onde por diversas vezes contactamos expondo a precariedade do
Requerimento n® . :
2636558 i )

005/2018 sinal para telefone mével, fornecido por sua empresa sem lograrmos éxito, razio pela

qual buscamos o apoio do Plendrio desta Casa e da Mesa Diretora.

Lista de Andamentos (6 registros):

Data/Hora Unidade PLENARIO DA CAMARA MUNICIPAL DE TURILANDIA, ESTADO
VT E— DO MARANHAO, EM 16 DE ABRIL DE 2018.

Vereadores




e Responsabilidades Unidade no SEI

o aceitar Regulamento SEI %”%
2

verificar diariamente o SEI a,gw
. . - . -
seguir legislacao pertinente

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

eXecutar e aquIvar processos PRO-REITORIA DE ADMlNlSTRAcAO - ProAd
digitalizar impressos Campus Sdo Carlos

Telefone: (16) 3351-8115 - http://www.proad.ufscar.br

atualizar dados etc.
Indicacao de servidores para
monitoramento do SEI
Y Indica(;,éo de membros A unidade acima qualificada, por meio de seu responsavel legal, solicita o credenciamento junto a

Pro-Reitoria de Administracéo (ProAd) para utilizacdo do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI') )y

) Indlcagao de Subunldades no ambito da UFSCar, e declara estar ciente e de acordo com os seguintes termos

1. Aceitacdo das condicdes que regem o processo eletrdnico, conforme Regulamento do )

o Car OS eX]_StenteS Processo Eletrénico na UFSCar e demais normas aplicaveis.

TERMO DE CREDENCIAMENTO DE UNIDADE SEI
SEIl - SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES



https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=13026&id_orgao_publicacao=0

Todo processo é criado com tipo
pré-definido.
O tipo de processo define:

e agentes envolvidos

e documentos obrigatorios

o

fluxo do processo (etapas)

e aprovacoes/assinaturas necessarias.
Caso o assunto a ser tratado por um novo
processo ainda nao possua tipo disponivel
no SEI, devera ser usado o tipo de
processo P1000: Processo de Tipo
Nao Especificado.

9

Escolha o Tipo do Processo: @

| |

Administracdo: Alteragédo de Estrutura Organizacional

Administracao: Normatizagao Interna

Autorizacao para Refeigées em Restaurantes Conveniados

Compras: Adesdo a Ata de Registro de Pregos

Compras: Aquisi¢do de Materiais e Contratagdo de Servigos Nao Continuadd
Compras: Concessao de Suprimento de Fundos

Compras: Contratagcao de Servigcos de Natureza Continuada com Mao de Ob
Exclusiva

Compras: Contratagdo de Servigos de Natureza Continuada sem Mao de Ob
Exclusiva

Compras: Dispensa de Licitagao para Materiais e Servicos Comuns - Até R$
17.600,00

Compras: Dispensa de Licitagdo Para Obras e Servigos de Engenharia- Até |

' 33.000,00

Compras: Registro de Pregos para Aquisicdo de Materiais e Contratagdo de
Servicos Nao Continuados

Contabilidade: Analise Contabil
Contabilidade: Fechamento Contabil Patrimonial

Contabilidade: Prestacdo de Contas




(] B " ° ~ L
4 J Criacae deNovos Tipes de Processos
Sell 3
- O ,

I—x
) &Y |dentificar .
Verificar os Convidar Desenhar o :
entre estes .
processos da unidades para fluxo do Submeter
processos 0s '

unidade que - analisar os processo processo a
tramitam em e Processos atual parao | ProAd
efetivamente i

papel PR oo interunidades SEl

|

A

Fiuxograma

Relatorio
Descritivo

22P

Novos tipos de processos devem\y: ;},\
ser enviados cgMTrTIUXOPaSSO

passo (desenho e texto) pels Vo Q
analise e aprovacao da ProAc¢




sicao Impresso -> Digital

Etapa de Transiea0 »# Y CESSOS
Migracao ~=

I8§°3112.100010/2018-10 K )

[J] Ato Administrativo 2 (0000233) e

e
roAd 0000264
-mail ProAd 0000501 &
&4 E-mail ProAd 0000502
[B oficio 152 (0003131) #*
&4 E-mail ProAd 0003180

#” Consultar Andamento



Documentos avulsos recebidos podem ser digitalizados em
processo SEI para providéncias

J /

JoSle 3013

Y| | €2 (R a%|%
plOficio 814/2018/-FAI-ST 528474 <1 %‘ o,

LI Despacho 26 (0003021) : : : < : :
[ Oficio 149 (0003033) 4 Clique aqui para visualizar o contetdo deste documento em uma nova janela.

¥ Minuta de Contrato FAI - UFSC«
< Requisigao 0080 (0003152) controlador.php 1/24

X Parecer (0003369)

Oficio Digitalizado para continuidade no SE|

N\

J’ Consultar Andamento

FAI 0814/2018 Sao Carlos, 12 de novembro de 2018




Documentos ja digitais podem ser salvos em PDF e inseridos em
processo SEI para providéncias. Ex. e-mail, oficio, relatorio

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

o
sel! .o Para saber+ Menu Pesquisa [N [TV <= (D £

Err T o[l [aly]6(3
galE-mail Cancelamento do Curso Ti _

= Nota de Empenho 2018NE80213
[ Oficio 158 (0003293) &

Clique aqui para visualizar o conteudo deste documento em uma nova janela.

controlador.php

21/11/2018 Webmail UFSCar :: Fwd: ALTERACAO DA DATA DO CURSO: Pratico: Tomada de Contas Especial (TCE) Tépicos Relevantes ¢

Fwd: ALTERACAO DA DATA DO CURSO: Pratico: Tomada de Contas

Especial (TCE) Topicos Relevantes com a Nova Portaria do TCU N° Ly
122/04/2018 - Sistema e-TCE. UAFL‘*{ L ar




Respostas podem ser preparadas no SEI, assinadas digitalmente,
impressas e anexadas ao processo impresso

ol élal |Flal I ARKE ¢ D

L.123112.100315/2018-21
“*. E-mail Cancelamento do Curso Tomada de Contas

"X Nota de Empenho 2018NE802130 para 06012731/
] Oficio 158 (0003293) I’ d g‘\\%
3&.@‘»‘
N

4’ Consultar Andamento
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - ProAd
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: (16) 3351-8115 - http://www.ufscar.br

S&o Carlos, 23 de novembro de 2018.

Oficio n? 158/2018/ProAd-FUFSCar
Divisdo de Or¢camento (felisang@ufscar.br)
CcC:

Auditoria Interna (auditoria@ufscar.br)

Assunto: Solicitagdo de cancelamento do « N 802130/2018
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23112.100315/2018-21.

Prezados Senhores,




Processos pequenos (p.ex. até 3 pastas) em andamento podem ser
continuados no SEI, seguindo Manual de Procedimentos

R

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
Sei! 3.013 Para saber+ Menu Pesquisa NN =0
Cada pasta

P— Tolea] P lakT)
alProcesso 23112.000007/2016-35, Pasta 01, Paginas 001 a 190 (0002667 s . -t . t
28 Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 01, Paginas 001 a 190 (0002678) .. o . d g 1 d
= Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 02, Paginas 191 a 365 (0002720) Clique aqui para visualiZare~eealalldo deste documento em uma nova janela 1 1 a lza a Se Orna

(

(

@8 Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 02, Paginas 191 a 365 (0002721) , .

% Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 03, Paginas 366 a 528 (0002722) controlador.php 1/262 4 l l l
@& Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 03, Paginas 366 a 528 (0002723) um PDF unlco CO

47 Consultar Andamento N » CO nteﬁ dO
pesquisavel (OCR)

A continuidade do
processo digital é

DATA 04/01/2016
GUIA PARA FORMAGAO DE PROCESSO
PROC. N* 23112.000007/2016-35

PROCEDENCIA pela inClusglo de

RESUMO DO ASSUNTO nOVOS documentOS e )

om limpeza e do &
dias, com fomecimento de milo-de-obra a serem }
-

}7(:0"!’!& de servicos
EM CARATER EMERGENCIAL por
‘dependéncis

180
executados nas do Campus UFSCar em Araras

T T — tramitacao SEI

DATA
REMESSA

27

/




Processos com potencial de acao judicial (p.ex. com mao de obra terceirizada)
podem ser digitalizados para subsidios, Seguindo Manual de Procedimentos

[.] 23112.000007/2016-35 &
Pracessa 23442 000007/2048.35 Do
E|Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 01, Péaginas 001 a 190 (0002678) |
TOCesso ! -39 aginas
E] Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 02, Paginas 191 a 365 (0002721)
% Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 03, Paginas 366 a 528 (0002722)
8 Processo 23112.000007/2016-35, Pasta 03, Paginas 366 a 528 (0002723)

# Consultar Andamento

Cllquzar o contetido deste documento (23.74 Mb)

[Ez] F:\downloads\proc_23112.000007_2016_35_pst..... I i O X

Arquivo ¥editar Visualizar Favoritos

cﬂ: A ~ ")

Testar Copiar

Ferramentas

Mover

Ajuda

® i

Apagar Info

¥ proc-7-2016-35-pst-01-pag-000.pdf

“L proc-7-2016-35-pst-01 -pag-002.pdf I

X proc-7-2016-35-pst-01-pag-003.pdf \
“X. proc-7-2016-35-pst-01-pag-004.pdf
“X. proc-7-2016-35-pst-01-pag-005.pdf

“X. proc-7-2016-35-pst-01-pag-006.pdf
“X. proc-7-2016-35-pst-01-pag-007.pdf
“X. proc-7-2016-35-pst-01-pag-008.pdf
“X: proc-7-2016-35-pst-01-pag-009.pdf
X proc-7-2016-35-pst-01-pag-009v.pdf

& UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
Centro de Ciéncias Agrarias
Prefeitura Universitaria de Araras

Via Anhanguera, Km 174 - CP 153, CEP 13600-970
fone (19) 35432603 - prefeitura@cca.ufscar.br

Pesxezi

[cio PUAr N© 002/2016
Araras, 04 de janeiro de 2016,
10, Sr.
»f. Dr. Marco Zabotto
) Reitoria de Administragdo

SCar -Sdo Carlos

:zado Prg




\
_

Manual de Gestao de Processos no SEI da UFSCar

a. Migracao de Documentos Impressos
b. Revisao de Documentos Digitalizados

c. Inclusao de Processos Completos Digitalizados no SEI

2. Manual de Digitalizacao e Renomeacao de Processos

3. Manual de Subsidios para Acoes Judiciais



https://docs.google.com/document/d/1tCfBsAJKskLGSVeQAp-OXKrufqyh_9R9Ibt9ZDzjMHs/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1D3okBrZr5pY8Kml_fgCUjVWemRq_Y0a3QHqp1oQnPws/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1SPYSXCvGTCqJ3GEHJHBgBsvqysAvFxpQ55eJ8K9hEbc/edit?usp=sharing

|

Portaria GR n°® 3676, 30/04/2019, que institui o Boletim de Servico Eletronico

como veiculo oficial de publicagao na UFSCar. (SEI 0011696)

Portaria GR n°® 3677, 30/04/2019, que regulamenta o uso do Sistema Eletrénico de
Informacdes (SEI) na UFSCar para a criacdo e tramitacido de processos
administrativos. (SEI 0011697)

Portaria GR n°® 3703, 13/05/2019, que institui o Termo de Credenciamento da
Unidade SEI na UFSCar. (SEI 0012842)

Portaria GR n°® 3713, 16/05/2019, que estabelece Procedimentos e Cronograma para
Implantacao Plena do SEI na UFSCar.



https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=13025&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=13026&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=14329&id_orgao_publicacao=0
https://sei.ufscar.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=14724&id_orgao_publicacao=0

|

| Por processo SEI: enviar o
processo para a unidade
Unidade Gestora do SEI
(UG-SEI)

1. Inclusao, alteracao e
remocao de usuarios nas
unidades
Criacao de novo tipo de

processo
Credenciamento de
Unidades

Por e-mail: enviar e-mail para
sei.suporte@ufscar.br

Duividas gerais
Sugestoes

Solicitacoes quando o
usuario ainda nao tem
acesso ao SEI



mailto:sei.suporte@ufscar.br

Tretnamentos'e Cursos SEI

Praticos

E na p EAD o 20 horas ' ou /TUhe sei sistema eletronico de informacéo

Sel:

ttps://www.escolavirtual.gov.
br/curso/74

ttps://seitreinamento.ufscar.br

T= FILTRO

SEl | Introdugao ao Sist
4
i

SEI - Sistema Eletrénicq


https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74
https://seitreinamento.ufscar.br
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74
https://www.escolavirtual.gov.br/curso/74
https://www.youtube.com/results?search_query=sei+sistema+eletronico+de+informa%C3%A7%C3%A3o

o PREFEITURA DE
= SAO PAULO

5] MANUAL DO
8| UsuARIO

Cursos SEI
Manuais

Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario. Sistema
Eletrénico de Informacgdes: manual do usuario. Acesso em: 26/11/2018.

IPEA. Processo eletrdnico IPEA: manual de digitalizacdo de documentos. Acesso em:
26/11/2018.

Software Publico Brasileiro. Manual de Protocolo e Arquivo. Acesso em: 26/11/2018.

Software Publico Brasileiro. Manual do Usuario. Acesso em: 26/11/2018.

ENAP. SEI' Usar. Procedimento Operacional Padrdo. Acesso em: 26/11/2018.

Ministério da Defesa. SEl: manual do usuario. Acesso em: 26/11/2018.

Prefeitura de Sdo Paulo. Manuais de uso do SEI. Acesso em: 26/11/2018.



http://www.mda.gov.br/sei/sites/sei/files/user_27/sei-doc-usuario_versao%203.0_0.pdf
http://www.mda.gov.br/sei/sites/sei/files/user_27/sei-doc-usuario_versao%203.0_0.pdf
http://www.ipea.gov.br/portal/images/stories/PDFs/160913_manual_de_uso_do_scanner.pdf
https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/manual-do-protocolo-e-arquivo/sumario
https://softwarepublico.gov.br/social/sei/manuais/manual-do-usuario/sumario
https://comunidades.enap.gov.br/pluginfile.php/316/mod_book/chapter/115/POP%20-%20Procedimento%20Operacional%20Padr%C3%A3o%20-%20V2.6.pdf
https://www.defesa.gov.br/arquivos/sei/manual_usuario_sei.pdf
https://processoeletronico.prefeitura.sp.gov.br/manuais-de-uso-do-sei/
https://comunidades.enap.gov.br/pluginfile.php/316/mod_book/chapter/115/POP%20-%20Procedimento%20Operacional%20Padr%C3%A3o%20-%20V2.6.pdf
https://processoeletronico.prefeitura.sp.gov.br/manuais-de-uso-do-sei/
https://processoeletronico.prefeitura.sp.gov.br/manuais-de-uso-do-sei/
https://processoeletronico.prefeitura.sp.gov.br/manuais-de-uso-do-sei/

Rerspectivas

/

e Até 30/09/2019
o Credenciamento de todas as unidades UFSCar
o Cadastro de todos os membros (servidores, terceirizados e estagiarios)
o Processos da UFSCar passarao a tramitar exclusivamente via SEI
e Para 2020
o Base de Conhecimento em todos os Processos SEI (fluxo + descricao)
o Disponibilizagao de processos ao publico externo
e Atividades Permanentes
o Treinamentos para as Unidades para auxiliar no desenvolvimento de novos fluxos
e tipos de processos e documentos
o Avaliacido de processos das unidades pela ProAd

4



‘ Aula Pratica
Fluxo de Processos na Unidade
Iniciar um Processo

Criar um documento externo
Criar um documento interno
Assinar um documento interno
Fazer uma busca rapida

Fazer uma busca avancada

1.
2,
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Enviar um processo a outra unidade




Recebimento de Processo @l Criaciao de Processo

SE da Unidade analisa Processo . Membro Unidade cria Processo
SE da Unidade atribui Processo a . Membro Unidade atribui Processo
quem se destina . Membro ou SE cria ou inclui
Membro realiza acio necessaria documentos necessarios

no processo com ou sem auxilio . Membro responsavel ou SE ou:

da SE a. Envia processo a outra
Membro responsavel ou SE ou: unidade para continuidade

a. Envia processo a outra - b. Conclui processo na unidade

unidade para continuidade TODOS 0S MEMBROS DA UNIDADE TEM
b. Conclui processo na unidade ACESSO A MESMA CAIXA DE ENTRADA E
PODEM VER OS PROCESSOS PUBLICOS E
RESTRITOS NA UNIDADE, EXCETO SIGILOSOS!




Controle de Processos
C la da Unidade

Controle de Processos

= Passe o mouse sobre o icone para ver explicacao breve
Yamd s

| Gerenciar Marcador

por todos os membros
da sua unidade

Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacdo detalhada

de outras unidades
27 registros: 17 registros:
| Recebidos I/ l Gerados |
23112.100048/2018-92 (135097) 23112.100482/2019-53 (44172)
23112.100684/2019-03 (44172) 23112.100712/2019-84
23112.100705/2019-82 (44172) 23112.003460/2018-65
23112.100679/2019-92 (44172) ' 23112.100639/2019-41 (44172)
23112.100645/2019-06 (44172) 23112.100525/2019-09 (44172)
23112.100633/2019-73 (44172) 23112.000029/2014-33
23112.100592/2019-15 (44172) 23112.100057/2019-64 (705153)
)
)

23112.100588/2019-57 (44172 23112.100097/2018-25 (44172)
23112.100543/2019-82 (44172 23112.004712/2017-92 (135097)
23112.100541/2019-93 (44172) 23112.100617/2019-81 (201413)
23112.100534/2019-91 (44172) 23112.100598/2019-92 (135097)
23112.100531/2019-58 (44172) y 23112.100267/2019-52 (44172)
23112.100510/2019-32 (44172) 23112.100181/2018-49 (44172)
23112.100504/2019-85 (44172) 23112.100389/2018-68 (44172)
23112.100392/2019-62 (44172) 23112.100247/2019-81 (44172)
23112.100642/2019-64 (201413) 23112.100248/2019-26 (44172)




Controle de Processos

Descrigcao

“Enviar Processo”: utilizado para tramitar processos para outra unidade. Conclui o processo na unidade remetente, a menos que, no momento do envio,
seja marcada a opgdo “Manter processo aberto na unidade atual”. O processo desaparecera da tela do Controle de Processos, mas podera ser
recuperado na Pesquisa ou Acompanhamento Especial.

“Atualizar Andamento”: utilizado para incluir uma informagéo/despacho de andamento ao(s) processo(s) selecionado(s). Serve para registros
meramente interlocutérios e explicagbes de situagdes.

“Atribuicao de Processos”: utilizado para distribuir os processos. Informa que o processo esta sob a responsabilidade de um usuario da unidade.

“Incluir em Bloco”: utilizado para organizar os processos dentro do sistema. Esse icone permite incluir o processo em um Bloco Interno ou em um Bloco
de Reuniéo.

“Sobrestar Processo”: utilizado quando o processo precisa aguardar alguma providéncia antes de ter prosseguimento.

“Concluir Processo nesta Unidade”: utilizado para fechar o processo na unidade, quando ndo ha mais nenhuma acgéo a ser tomada pela unidade.
O processo desaparecera da tela do Controle de Processos, mas podera ser recuperado na pesquisa.

“Anotacgdes”: utilizado para inserir informagdes adicionais que ndo devem constar dos autos do processo, geralmente orientagdes internas de trabalho da
equipe.

“Processos com Credencial de Acesso nesta Unidade”: utilizado para controlar os processos sigilosos (reservado, secreto, ultrassecreto) em que o
usuario possui credencial. Visivel apenas para usuarios que possuam credencial de acesso a processos sigilosos.




Controle de Processos

N Atribuicag de Processo

)

Controle de Processos Atribuir Processo

3. Selecionar a pessoa a
quem atribuir e salvar

Atribuir para:
1 135097 - Eliane Cole

2. Clicar noicone da a¢do "Atribuir Processo”
44172 - Marcio M€
111244 - Marcg® Almir Lopes

. 135097 - Eliane Colepicolo

U1413 - Henrique Affonso de Andre Sobrinho

224804 - Ligia Leite Castelli Ferreira

——— i i i 27 registros: 705153 - Luciano Mitidieri Bento Garcia

L oCTCCTOTTaT U pTOLTS50a SCT atimotTauU 706409 - Wanda Aparecida Machado Hoffmann

Recebidos 707585 - Mismarta Paula dos Santos

Ver processgf atribuidos a mim Ver por marcadores

X 710027 - Fernando Henrique Donizeti Paganelli
6 ! 0 23112.100048/2018-92 _(135097) 759265 - Alice de Carvalho Chitacumula

23112.100684/2019-03 (44429 | 759279 - Maria Caroline Alves Calado Franca
Atribuido para Eliane Colepicolo ’ 760836 - Jose Everson Ferraz da Silva
23112.100705/2019-82 4172) 765735 - Fernanda Cameiro Rodrigues Estrella

765749 - Cassia Regina dos Santos Viaes
23112.100679/2019-92 (44172) 788838 - MARCIO ALVES CARDOSO

(\(\(~/] ALEORATA A4




Controle de Processos
cesso - Ver Meus Processos

Controle de Processos Para facilitar suas ac0es no processo,

(1113

= / n 5 selecionar a opcao ““Ver processos atribuidos
7 —
D= i @ : a mim”

2

E possivel alternar entre “Ver processos
atribuidos a mim” e “Ver todos os processos”
\ Clique aqui no mesmo link

Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores

ecebid¢ Controle de Processos

23112.100770/ g= .
-Emna Somente os Processos atribuidos a mim

Use também as Opg(~)es de Ver todos 0s processos Ver por marcadores Visualizagao detalhada
postits apdés a atribuicao

) ) , 3 registros: 6 registros:

para informar ao atribuido Recebidos Gorados Y

& 23112.100794/2019-67 (135097) & 23112.000029/2014-33 (135097

0 que fazer com 0 & 23112.100584/2019-79 (135097) 23112.100598/2019-92 (135097

proceSSO! Na atribuigao é 12X 2 23112.100048/2018-92 (135097) 23112.100787/2019-65 (135097

23112.003916/2018-97 (135097

exibido o Numero UFSCar 23112.002414/2018-49 (135097
) 23112.100267/2019-52 (135007

)
)
)
)
)
)

do usuario.




Controle de Processos
Videg Explicativo

Controle de Processos

2| |R{Alm|3(e]|O)

er processos atribuidos a mim

LS


http://www.youtube.com/watch?v=KwwesFKkaLU

siar Processo
| Etapas

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SEi! 3.0.15

Administracao Col
ontrole de Processqg# IniCiar ProceSSO Para saber+ Menu Pesquisa EEA NS

Iniciar Processo -5 7~ 2

Retorno Programado Escolha o Tipo do Processo: «

Iniciar Processo

Pesquisa Ee |
Base de Conhecimento Ver S = Protocolo
Gestao da Informagéo: Cadastro de

Textos Padréo Usuario Externo no SEI ©

Automatico
Modelos Favoritos P1001: Solicitagdo de Novo Tipo b AN
Blocos de Assinatura Processo/Documento SEI P CETY
R A T o e SEIl: Modelos de Documentos P1001: Solicitacdo de Novo Tipo Processo/Documento SEI v

Especificagdo:

Inclusdo do tipo de processo Afastamento de Servidor

Classificagao por Assuntos:

|

1. Iniciar Processo
2. Escolher o Tipo de Processo
3. Preencher Metadados

029.21 - NO PAIS (Ajudas de Custo; Diarias; Passagens - inclusive Devolugéo; Pre¢ PR

Interessados:




~ Criar Processo
Video‘Explicativo



http://www.youtube.com/watch?v=bmvWmd4Q5y0

P=le 3.0.15

 |H§23112.000217/2015-42 [EXE)

il J Incluir Documentc
L EFS

i\

“¥. Pasta Digitalizada 31 PDF, Paginas 582 | Processo aberto st
= Pasta Digitalizada 31 ZIP, Paginas 5827

“¥. Pasta Digitalizada 32 PDF, Paginas 602

Entrar no Processo desejado
Clicar em “Incluir Documento’
Selecionar o modelo desejado
Preencher metadados

Editar documento

5

erar Documento

Escolha o Tipo do
Documento:

Externo

Ato Administrativo ’

Declaracéo de Participag
em Treinamento 2

Declaragéo )

Despacho de Encerrame’
de Tramite Fisico i

Despacho

Instrucdo Normativa
Manual de Procedimento
Memorando-Circular
Memorando

ento Interno
Etapas

Gerar Documento

Despacho

Texto Inicial

Documento Modelo
Texto Padrao

e Nenhum

Descrigao:
Solicitagdo ao Fornecedor de envio de documentos digitalizados para o SEI

Interessados:

I |

DiSG, Divisao de Servigos Gerais, PU, Sao Carlos

Destinatarios:

Procuradoria Federal junto a UFSCar (PF/UFSCar)




aimento Interno
€0 Explicativo


http://www.youtube.com/watch?v=D60u0f_W-CI

ento Externo
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